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Specyfikacja Warunków Zamówienia

postępowanie o wartości szacunkowej poniżej 221.000 EURO

Tryb udzielenia zamówienia: 

Tryb podstawowy zgodnie z art. 275 pkt 1 i n. ustawy z dnia 11 września 2019 r.  Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) zwanej dalej „uPzp” lub „ustawa Pzp”
Zamawiający udziela niniejszego zamówienia w trybie podstawowym, w którym w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu oferty mogą składać wszyscy zainteresowani wykonawcy, a następnie Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę bez przeprowadzania negocjacji.
dotyczy postępowania na:

 Usługa archiwizacji dokumentacji medycznej dla Specjalistycznego Szpitala Miejskiego w Toruniu
1. Opis przedmiotu zamówienia. 

1.1. Przedmiotem zamówienia jest  kompleksowa usługa archiwizacji dokumentacji medycznej dla Specjalistycznego Szpitala Miejskiego w Toruniu. 
1.2. KOD CPV: 79995100-6 – usługi archiwizacyjne
2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.  Podział zamówienia na części nie był możliwy z uwagi na specyfikę przedmiotu zamówienia oraz tworzy nierozerwalną całość ze względów technicznych, organizacyjnych i ekonomicznych. Brak podziału zamówienia na części nie utrudnia konkurencji wśród wykonawców świadczących usługi odpowiadające przedmiotowi niniejszego zamówienia.
3. Oferty wariantowe - Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. Wykonawca oferujący usługę jest  w stanie wykonać przedmiot zamówienia w całości.
4. Katalogi elektroniczne - Zamawiający nie wymaga złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych.

5. Zamówienia, o których mowa w art. 305 pkt 1 ustawy Pzp w związku z art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp: nie dotyczy 

6. Rozwiązania równoważne 

1) Wszędzie tam, gdzie przedmiot zamówienia został opisany poprzez wskazanie znaków towarowych, patentów lub pochodzenia, źródła lub szczególnego procesu lub norm, europejskich ocen technicznych, aprobat, specyfikacji technicznych i systemów referencji technicznych, Zamawiający dopuszcza oferowanie przez Wykonawcę materiałów lub rozwiązań równoważnych w stosunku do opisanych w dokumentacji, pod warunkiem, że nie obniżą określonych w dokumentacji standardów, będą posiadały wymagane odpowiednie atesty, certyfikaty lub dopuszczenia oraz zapewnią wykonanie zamówienia zgodnie z oczekiwaniami i wymaganiami Zamawiającego określonymi w SWZ.  Wskazanie w dokumentacji technicznej przykładowych znaków towarowych patentów lub pochodzenia, norm, europejskich ocen technicznych, aprobat, specyfikacji technicznych i systemów referencji technicznych ma na celu doprecyzowanie oczekiwań Zamawiającego w stosunku do przedmiotu zamówienia i stanowi wyłącznie wzorzec jakościowy przedmiotu zamówienia. W takiej sytuacji Zamawiający wymaga od Wykonawcy stosownie do treści art. 101 ust. 5 Prawa zamówień publicznych złożenia stosownych dokumentów uwiarygodniających zastosowanie rozwiązań równoważnych. 
W przypadku, gdy Wykonawca nie złoży w ofercie dokumentów o zastosowaniu innych równoważnych materiałów lub urządzeń lub rozwiązań, to rozumie się przez to, że do kalkulacji ceny oferty i wykonania przedmiotu zamówienia ujęto materiały i urządzenia zaproponowane w dokumentacji technicznej;  w związku z tym Wykonawca jest zobowiązany zastosować do wykonania zamówienia materiały lub urządzenia lub rozwiązania zaproponowane                                     w dokumentacji technicznej. 

2) W przypadku, gdy Wykonawca zaproponuje rozwiązania równoważne, w tym materiały, urządzenia i inne elementy, zobowiązany jest wykonać i załączyć do oferty zestawienie wszystkich zaproponowanych rozwiązań równoważnych (np. materiałów, urządzeń oraz innych elementów równoważnych) i wykazać ich równoważność w stosunku do rozwiązań (np. materiału, urządzenia i innego elementu) opisanych w dokumentacji technicznej, ze wskazaniem nazwy, strony i pozycji w dokumentacji technicznej, których dotyczy. Opis zaproponowanych rozwiązań równoważnych powinien być dołączony do oferty i musi być na tyle szczegółowy, żeby Zamawiający przy ocenie ofert mógł ocenić spełnienie wymagań dotyczących ich właściwości funkcjonalnych, jakościowych i parametrów oraz rozstrzygnąć, czy zaproponowane rozwiązania są równoważne. Oznacza to, że na Wykonawcy spoczywa obowiązek wykazania, że oferowane przez niego rozwiązania (np. materiały, urządzenia i inne elementy) są równoważne w stosunku do opisanych przez Zamawiającego. 
Wszystkie znaki  towarowe, patenty lub świadectw pochodzenia, źródła lub szczególnego procesu 
a także normy, europejskie oceny techniczne, aprobaty, specyfikacje techniczne i systemy referencji technicznych wskazane w dokumentacji technicznej należy traktować wyłącznie jako przykładowe  a Zamawiający dopuszcza zastosowanie materiałów, urządzeń równoważnych, tj. o parametrach nie gorszych niż wskazane przez Zamawiającego. Wszystkie przewidziane  w dokumentacji przetargowej parametry i wymogi techniczne przykładowych materiałów, urządzeń są parametrami minimalnymi chyba, że zapis mówi inaczej.

3) Do wszystkich znaków towarowych, patentów lub świadectw pochodzenia, źródła lub szczególnego procesu a także norm, europejskich ocen technicznych, aprobat, specyfikacji technicznych i systemów referencji technicznych wskazanych w dokumentacji dopisuje się wyrazy "lub równoważne".
7. Wymagania w zakresie zatrudniania przez wykonawcę lub podwykonawcę osób na podstawie stosunku pracy.
Zamawiający wymaga aby do wykonania czynności fizycznych w zakresie archiwizowania,  udostępniania i niszczenia dokumentów  Wykonawca lub podwykonawca skierował wyłącznie pracowników zatrudnionych na podstawie umowy  o pracę. Warunek ten nie dotyczy osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą w zakresie, w jakim będą wykonywać osobiście ww. czynności.
8. Wykonawcy/podwykonawcy/podmioty udostępniające wykonawcy swój potencjał

8.1. Wykonawcą jest osobą fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej, która oferuje na rynku wykonanie robót budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawę produktów lub świadczenie usług lub ubiega się o udzielenie zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego.

8.2. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp, tj. mających status zakładu pracy chronionej, spółdzielnie socjalne oraz innych wykonawców, których głównym celem lub głównym celem działalności ich wyodrębnionych organizacyjnie jednostek, które będą realizowały zamówienie, jest społeczna i zawodowa integracja osób społecznie marginalizowanych.

8.3. Zamówienie może zostać udzielone wykonawcy, który:

– spełnia warunki udziału w postępowaniu określone  w pkt 12. SWZ

– nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp i art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy                     z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507 ze zm.),
– złożył ofertę niepodlegającą odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 ustawy Pzp.

8.4. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. 
W takim przypadku:
- Wykonawcy występujący wspólnie są zobowiązani do ustanowienia pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamówienia publicznego.
- Wszelka korespondencja będzie prowadzona przez zamawiającego wyłącznie z pełnomocnikiem.

8.5. Potencjał podmiotu trzeciego 

W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, wykonawca może polegać na potencjale podmiotu trzeciego na zasadach opisanych w art.118–123 ustawy Pzp. Podmiot trzeci, na potencjał którego wykonawca powołuje się w celu wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu, nie może podlegać wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp   i art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507 ze zm.). 
9. Komunikacja w postępowaniu, wymagania techniczne dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej, osoby uprawnione do porozumiewania się                         z Wykonawcami. Wyjaśnienia treści oferty.
1) W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między Zamawiającym,       a Wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl.

2) Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne.

3) Zamawiający wyznacza następujące osoby do porozumiewania się z Wykonawcami:

Partycja Kuberska – tel. 56 61 00 488, Dorota Mrozińska - tel. 56 61 00 319,

e-mail: dzp@med.torun.pl.
4) Adres strony internetowej prowadzącego postępowania (link prowadzący bezpośrednio do widoku postępowania na Platformie e-Zamówienia): https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-9e1358f2-ae78-4faf-9e63-6863b620aff4
5) Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk „Przeglądaj postępowania/konkursy”)
6) Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia ocds-148610-9e1358f2-ae78-4faf-9e63-6863b620aff4
7) Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”.

8) Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania.

9) Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych.

10) Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje się jako załączniki.

W przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie będą miały bezpośredniego zastosowania.

11) Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, przekazywane w postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej:

a) w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub

b) jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści „Formularza do komunikacji”).

12) Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (U. z 2022 r. poz. 1233.) wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”.

13) Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert, odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”).

W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się do przesyłanej wiadomości uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny).

14) Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamówienia.

15) Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”.

16) Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza).

17) Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia.

18) W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem telefonu 22 458 77 99 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”.

19) Zamawiający dopuszcza komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail: dzp@med.torun.pl (nie dotyczy składania ofert).
20) Zamawiający nie przewiduje innego sposobu kontaktowania się z Wykonawcami niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.
21) Wyjaśnienia dotyczące SWZ udzielane są z zachowaniem zasad określonych w art. 284 uPzp.
22) Wykonawca za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia lub e-mailem może zwrócić się do Zamawiającego – z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 
23) Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do zamawiającego nie później niż na  4  przed upływem terminu składania odpowiednio ofert albo ofert podlegających negocjacjom.
24) Zamawiający umieści wyjaśnienia treści SWZ na stronie internetowej prowadzonego postępowania.
10. Wizja lokalna

Zamawiający nie przewiduje obowiązku odbycia przez wykonawcę wizji lokalnej oraz sprawdzenia przez wykonawcę dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia dostępnych na miejscu u zamawiającego.

11. Termin wykonania zamówienia

24 miesiące od daty zawarcia umowy.
12. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

12.1 Na podstawie art. 112 ustawy Pzp, zamawiający określa warunek/warunki udziału                                 w postępowaniu dotyczące:
1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym – zamawiający nie stawia szczegółowego warunku w tym zakresie,

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów – zamawiający nie stawia szczegółowego warunku w tym zakresie,
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej - zamawiający nie stawia szczegółowego warunku w tym zakresie,
4) zdolności technicznej lub zawodowej – Wykonawca spełni powyższy warunek jeżeli wykaże, że:

a) w okresie ostatnich trzech lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy –                   w tym okresie – wykonał co najmniej dwie usługi archiwizacji, przechowywania                         i udostępniania dokumentacji medycznej o wartości każdej z tych usług nie mniejszej niż 50.000 zł brutto każda,
b) będzie dysponował co najmniej dwoma osobami o następujących kwalifikacjach: 

- ukończony co najmniej kurs kancelaryjno – archiwalny I stopnia lub studia wyższe magisterskie lub wyższe studia zawodowe ze specjalnością archiwista lub szkołę                        w zawodzie technik archiwista  lub studia podyplomowe o specjalności archiwista,
- doświadczenie zawodowe minimum 1 rok w zakresie archiwizacji dokumentacji. Osoby te muszą być skierowane do realizacji zamówienia. 
12.2 Zamawiający, w stosunku do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, w odniesieniu do warunku dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej dopuszcza łączne spełnianie warunku przez Wykonawców.

12.2 2.
Zamawiający może na każdym etapie postępowania uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia
12.2.3 Ocena spełnienia ww. warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia”, w oparciu o przedłożone przez Wykonawcę oświadczenia i dokumenty, o których mowa w Rozdziele 15.

13. Podstawy wykluczenia 

Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawców, wobec których zachodzą podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp i art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507 ze zm.). 
Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę:

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:

a)udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art.189a Kodeksu karnego,

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 826 ze zm.),

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art.165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115§20 Kodeksu karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania  pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art.2 86 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe,

h) o którym mowa w art.9 ust.1 i 3 lub art.10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki                      w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt1;

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną                         o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków                                    o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz                       z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji,                              w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie;

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust.1, doszło do zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy                      z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.                          o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane winny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału                              w postępowaniu o udzielenie zamówienia.
7) Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych wyklucza się:
a)     wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych                                w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507 ze zm.);
b)     wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych                        w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy  z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego(Dz. U. z 2024 r. poz. 507 ze zm.);
c)     wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295, 1598, z 2024 r. poz. 619), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy  z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507 ze zm.).
8. Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w ust. 7.
9. W przypadku wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie ust. 7, zamawiający odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielnie zamówienia publicznego lub ofertę takiego wykonawcy lub uczestnika konkursu, nie zaprasza go do złożenia oferty wstępnej, oferty podlegającej negocjacjom, oferty dodatkowej, oferty lub oferty ostatecznej, nie zaprasza go do negocjacji lub dialogu, a także nie prowadzi z takim wykonawcą negocjacji lub dialogu, odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziału w konkursie, nie zaprasza do złożenia pracy konkursowej lub nie przeprowadza oceny pracy konkursowej, odpowiednio do trybu stosowanego do udzielenia zamówienia publicznego oraz etapu prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.
14. Podmiotowe środki dowodowe.
14.1. Dokumenty składane wraz z ofertą:

a)  Formularz oferty (stanowiący treść oferty) zgodny z załącznikiem nr 3 do SWZ,

b) Oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy pzp o niepodleganiu wykluczeniu –                w zakresie wskazanym w pkt 13 SWZ  oraz o spełniana warunków udziału w postępowaniu  - załącznik nr 4  do SWZ,
c) Formularz asortymentowo-cenowy (stanowiący treść oferty) zgodny z załącznikiem nr 1.
Wymagana forma:

Oświadczenia i formularze składane są pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub                  w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub zaufanym, lub podpisem osobistym.

14.1.1. W przypadku podmiotów wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia lub podmiotów udostępniających swoje zasoby oświadczenie, o którym mowa w pkt 14.1. składają odrębnie:

a) każdy spośród wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku oświadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia wykonawcy oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu;

b) podmiot trzeci, na którego potencjał powołuje się wykonawca celem potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu. W takim przypadku oświadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia podmiotu oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim podmiot udostępnia swoje zasoby wykonawcy;

14.1.2.  Do oferty wykonawca załącza również: 

a) pełnomocnictwo - gdy umocowanie osoby składającej ofertę nie wynika z dokumentów rejestrowych, wykonawca, który składa ofertę za pośrednictwem pełnomocnika, powinien dołączyć do oferty dokument pełnomocnictwa obejmujący swym zakresem umocowanie do złożenia oferty lub do złożenia oferty i podpisania umowy. Pełnomocnictwo powinno być załączone do oferty i powinno zawierać w szczególności wskazanie:
· postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy,
· wszystkich wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia wymienionych               z nazwy z określeniem adresu siedziby,

· ustanowionego pełnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

Wymagana forma:

Pełnomocnictwo powinno zostać złożone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub zaufanym, lub podpisem osobistym. 

Dopuszcza się również przedłożenie elektronicznej kopii dokumentu poświadczonej za zgodność                  z oryginałem przez notariusza, tj. podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby posiadającej uprawnienia notariusza.

b) oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (dotyczy też spółki cywilnej) - Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, są zobowiązani dołączyć do oferty oświadczenie, z którego wynika, które roboty budowlane wykonają poszczególni wykonawcy

c) zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa (o ile dotyczy) - w sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty składane w toku postępowania będą zawierały tajemnicę przedsiębiorstwa, wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzega, że nie mogą być one udostępniane, oraz wykazuje, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa   w rozumieniu przepisów ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

d) Wykaz rozwiązań równoważnych (o ile dotyczy) - wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne, jest zobowiązany wykazać, że oferowane przez niego rozwiązanie spełnia wymagania określone przez zamawiającego. W takim przypadku wykonawca załącza do oferty wykaz rozwiązań równoważnych z jego opisem lub normami

Wymagana forma dla dokumentów, o których mowa w pkt od b do d.

Dokumenty muszą być złożone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub zaufanym lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do reprezentowania wykonawców zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

a) zobowiązanie podmiotu trzeciego (o ile dotyczy)
Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdza, że stosunek łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności:

· zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;

· sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;

· czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą,

Dokument musi być złożony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub zaufanym lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do reprezentowania podmiotu udostępniającego zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie. 

Dopuszcza się również przedłożenie elektronicznej kopii dokumentu poświadczonej za zgodność                      z oryginałem przez wykonawcę.  
15. Dokumenty składane na wezwanie:

15.1 Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, aktualnych na dzień złożenia, następujących podmiotowych środków dowodowych:

15.1.1 Oświadczenie Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu                     o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy pzp,  w zakresie niepodlegania wykluczeniu                     z postępowania, wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy i art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507 ze zm.)  – załącznik nr 5 do SWZ. 
15.1.2 Podmiotowe środki dowodowe składane na wezwanie Zamawiającego. Na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu:
15.1.2.1 Wykazu usług, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert,  a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane– sporządzonego na podstawie wzoru stanowiącego Załącznik nr 6 do SWZ
oraz dowodów, że usługi wymienione w wykazie zostały wykonane lub są wykonywane należycie, w tym:

a)
referencje bądź inne dokumenty wydane przez odbiorcę usług wskazanych                        w wykazie, o którym mowa w rozdziale 15.1.2.1 SWZ, w przypadku usług o charakterze powtarzającym się lub ciągłym, które na dzień upływu terminu składania ofert są nadal wykonywane referencje powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

b)
oświadczenie Wykonawcy składającego ofertę – jeżeli z uzasadnionych przyczyn               o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać referencji, o których mowa w pkt. 15.1.2.1 lit a SWZ;

15.1.2.2 Wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówieni publicznego, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz                                   z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia                         i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami – sporządzonego na podstawie wzoru stanowiącego Załącznik nr 7 do SWZ,
W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, podmiotowe środki dowodowe składa każdy z Wykonawców odrębnie.

Zamawiający żąda od wykonawcy, który polega na zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy przedstawienia podmiotowych środków dowodowych dotyczących tych podmiotów, potwierdzających, że nie zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia z postępowania.

Zamawiający, na podstawie § 3 Rozporządzenia Ministra Transportu, Rozwoju, Pracy
 i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, żąda od wykonawcy złożenia oświadczenia o aktualności informacji zawartych w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 14.1 b SWZ. 

Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość 
i aktualność. Wykonawca składa podmiotowe środki dowodowe aktualne na dzień ich złożenia.

16. Przedmiotowe środki dowodowe
Nie dotyczy 
17. Wadium 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium
18. Sposób przygotowania  oferty

1. Oferta musi zawierać wypełniony: 
a) Formularz oferty według załącznika nr 3 do SWZ, 
b) Oświadczenie o którym mowa w art. 125 ust. 1 uPzp potwierdzające brak przesłanek                   do wykluczenia i spełniania warunków udziału w postepowaniu zgodnie z załącznikiem nr 4 do SWZ,
c) Inne dokumenty określone w Rozdziale 14 (o ile dotyczy).
2. Oferta musi być sporządzona w języku polskim.

3. Dokumenty sporządzone w języku obcym należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez wykonawcę, pod rygorem odrzucenia oferty.
4. Formularz oferty i załączniki powinny być podpisane przez osobę/osoby upoważnione                     do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy i  składane są pod rygorem nieważności,                     w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub zaufanym lub podpisem osobistym. 

5. W przypadku podpisywania ww. dokumentów przez pełnomocnika, do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo. 

6. Wykonawcy winni przedstawić wyłącznie oferty zgodnie z wymaganiami określonymi                      w niniejszej SWZ.

7. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

8. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, z wyjątkiem przypadków określonych                             w ustawie.
19. Opis składania ofert. 
19.1. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy „Formularza oferty”, stanowiącego załącznik nr 3 do SWZ udostępnionego przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i zamieszczonego w podglądzie postępowania w zakładce „Informacje podstawowe”.
19.2.Następnie wykonawca powinien pobrać „Formularz oferty”, zapisać go na dysku komputera użytkownika, uzupełnić danymi wymaganymi przez Zamawiającego i ponownie zapisać na dysku komputera użytkownika oraz podpisać odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego, zgodnie    z pkt 6.

19.3.Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej                           w podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików.

19.4.Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w pierwszym polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz  z ofertą.
19.5.Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym                        i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”.

19.6. Brak stosownego zastrzeżenia będzie traktowany jako wyrażenie zgody na ujawnienie całości dokumentów na zasadach określonych w ustawie.
19.7.Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 uPzp w zw. z art. 266 uPzp.
19.8.Formularz oferty podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (elektronicznym). Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ wewnętrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnętrznym również jest możliwy, tylko w tym przypadku, powstały oddzielny plik podpisu dla tego formularza należy załączyć w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 

Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodne                       z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby opatrzone podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny).

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
19.9.System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się                            w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”.

19.10.Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.

19.11.Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”.

19.12.Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 MB.

19.13.Sposób złożenia oferty udostępniony został pod adresem: https://www.uzp.gov.pl/strona-glowna/slider-aktualnosci/platforma-e-zamowienia-na-youtube/platforma-e-zamowienia-na-youtube.
20. Opis sposobu obliczenia ceny oferty
20.1.  Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W takiej sytuacji wykonawca ma obowiązek:

1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania                                 u zamawiającego obowiązku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego;

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie miała zastosowanie.

22.2. Brak złożenia ww. informacji będzie postrzegany jako brak powstania obowiązku podatkowego   u zamawiającego.

20.3. Przy ustalaniu ceny należy stosować zaokrąglenia liczb do dwóch miejsc po przecinku na każdym etapie przeliczania, jeżeli cena jest wynikiem dokonanych wyliczeń to powinna być zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku zgodnie z zasadą: jeżeli trzecia liczba po przecinku jest równa pięć lub więcej to zaokrąglenie „w górę”, jeżeli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza niż 5 to cena będzie zaokrąglona „w dół”.

20.4. Cena oferty musi być obliczona w złotych polskich podana cyfrowo i słownie. Cenę oferty należy określić w wysokości netto i brutto  (z podatkiem od towarów i usług VAT).  Kwota ta musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją usługi  niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia. 
20.5. Sposób obliczenia ceny ofertowej (ogólna wartość brutto):

a) cena jedn. netto/ 1 miesiąc x ilość miesięcy (24) = wartość netto + należny podatek VAT
21.  Termin składania ofert, termin otwarcia ofert
21.1.  Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 28 listopada 2024 r. do godz. 09:00.
21.2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 28 listopada 2024 r. o godz.10:00
21.3. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

21.4. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego postępowania informacje o:

1)
nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności gospodarczej bądź miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte;

2)
cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

22. Termin związania ofertą 

Wykonawca pozostaje związany ofertą do 27 grudnia 2024 r.
Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się od dnia upływu terminu składania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert.
23.Opis kryteriów oceny ofert i sposób oceny

23.1. Oferty będą oceniane metodą punktową w skali 100-punktowej.  

23.2. Zamawiający przystąpi do oceny złożonych ofert przy zastosowaniu podanych kryteriów wyłącznie w stosunku do ofert złożonych przez Wykonawców niepodlegających wykluczeniu oraz ofert niepodlegających odrzuceniu.

23.3. W trakcie oceny ofert kolejno ocenianym ofertom przyznawane będą punkty w następujący sposób:
	L.p
	KRYTERIUM  OCENY OFERT
	WAGA KRYTERIUM

	1.
	Cena  
	100%


a) Ceny brutto oferty – C; w tym kryterium punkty zostaną przyznane według następującego wzoru:
               CN - najniższa cena 

C =     ------------------------------------   x 100

              CB - cena w ofercie badanej

C
-
liczba punktów otrzymanych przez ofertę badaną w kryterium „Cena”

CN
- najniższa cena spośród wszystkich ofert podlegających ocenie

CB
-
cena w ofercie badanej

Do oceny oferty w tym kryterium Zamawiający przyjmie cenę zaoferowaną w Formularzu ofertowym – załącznik nr 3 do SWZ.
24. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone do umowy – załącznik nr  2  do SWZ (projektowane postanowienia umowy). 

25. Wybór oferty

25.1. Zamawiający podpisze umowę w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania drogą elektroniczną zawiadomienia o wyborze oferty.

25.2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminów, o których mowa w ust. 1,  jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia została złożona tylko jedna oferta.

26.   Informacje o formalnościach, jakie muszą być dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
1) Zamawiający poinformuje wykonawcę, któremu zostanie udzielone zamówienie, o miejscu 
i terminie zawarcia umowy.

2) Wykonawca przed zawarciem umowy:

· poda wszelkie informacje niezbędne do wypełnienia treści umowy na wezwanie zamawiającego, wniesie zabezpieczenie należytego wykonania umowy, o ile było wymagane. 

3) Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, będzie zobowiązany do przedłożenia do 5 dni kalendarzowych, liczonych od dnia zawarcia umowy, dokumentu (opłacona polisa ubezpieczeniowa) potwierdzającego, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej z tytułu prowadzonej działalności w zakresie prowadzonej działalności na kwotę minimum 500 000,00 zł (słownie: pięćset tysięcy złotych).
Jeżeli zostanie wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, zamawiający będzie żądał przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych wykonawców, w której m.in. zostanie określony pełnomocnik uprawniony do kontaktów z zamawiającym oraz do wystawiania dokumentów związanych z płatnościami, przy czym termin, na jaki została zawarta umowa, nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia.  

Niedopełnienie powyższych formalności przez wybranego wykonawcę będzie potraktowane przez zamawiającego jako niemożność zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego z przyczyn leżących po stronie wykonawcy i zgodnie z art. 98 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp, będzie skutkowało zatrzymaniem przez zamawiającego wadium wraz z odsetkami, o ile wybyło wymagane. 

27. Informacja o miejscu i sposobie wniesienia zabezpieczenia

Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
28.  Pouczenie o środkach ochrony prawnej

28.1.  Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia lub nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Pzp. 

28.2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 Pzp. oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców.

28.3. Odwołanie przysługuje na:

1)
niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2)
zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy;

28.4.  Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.

28.5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie internetowej.

28.6. Odwołanie wnosi się w terminie:

1)
5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej,

2)
10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1).

28.7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia

28.8.  Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy p.z.p., stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.

28.9.W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej.

28.10.  Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, zwanego dalej "sądem zamówień publicznych".

28.11.  Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp., przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem.

28.12.  Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

28.13.Szczegółowe zasady wnoszenia środków ochrony prawnej zawiera dział IX ustawy Pzp. 

29. Ochrona danych osobowych zebranych przez zamawiającego w toku postępowania 

Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych   i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Specjalistyczny Szpital Miejski im. M. Kopernika w Toruniu, ul. Batorego 17/19, 87-100 Toruń.
b) inspektorem ochrony danych osobowych w Specjalistycznym Szpitalu Miejskim im. M. Kopernika w Toruniu jest Pani/Pani Ewa Kacprzak, iod@med.torun.pl;

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z niniejszego postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie podstawowym;

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 września 20219 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.), dalej „ustawa Pzp”;

e) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;

f) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;
g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

h) posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
i) nie przysługuje Pani/Panu:
-  związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.”

30.  Do spraw nieuregulowanych w SWZ mają zastosowanie przepisy ustawy z 11 września 
2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 1320).
Załączniki: 

1. Opis przedmiotu zamówienia. 
2. Projektowane postanowienia umowy.
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.
3. Formularz oferty.
4. Oświadczenie wykonawcy, ze nie podlega wykluczenia z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy i art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507 ze zm.) .
5. Oświadczenie o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy  - załącznik składany na wezwanie zamawiającego.
6. Wykaz usług - załącznik składany na wezwanie zamawiającego.

7. Wykaz osób - - załącznik składany na wezwanie zamawiającego.
Załącznik nr 1

Załącznik nr 1 do SWZ/Załącznik nr 1 do Umowy SSM.DZP.200.185.2024

Załącznik nr 1

Opis przedmiotu zamówienia (OPZ)

Przedmiotem zamówienia jest usługa archiwizacji dokumentacji medycznej będącej w posiadaniu Specjalistycznego Szpitala Miejskiego w Toruniu.

I. Usługa archiwizacji dokumentów musi być zrealizowana zgodnie z przepisami prawa, w szczególności zgodnie z: 
a) ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 164, z późn. zm.) oraz aktami wykonawczymi wydanymi na podstawie tej ustawy,

b) rozporządzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z 20 października 2015 r.,                       w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz.U. 2019 poz. 246, z późn. zm.),

c) rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.                     w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, z późn. zm.),

d) ustawą o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1781,                           z późn. zm.),

e) przepisami rozdziałów XXXIII (Przestępstwa przeciwko ochronie informacji) i XXXIV (Przestępstwa przeciwko wiarygodności dokumentów) ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1950, z późn. zm.),

f) rozporządzeniem Ministra Zdrowia z dnia 6 kwietnia 2020 r. w sprawie rodzajów, zakresu i wzorów dokumentacji medycznej oraz sposobu jej przetwarzania (t.j. Dz.U. 2024.581 z późn. zm.),

g) ustawą z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (t.j. Dz.U. 2024.798 z późn. zm.).

II. ZAKRES USŁUGI ARCHIWIZACJI:

Usługa polegać będzie na zewidencjonowaniu, transporcie, przechowywaniu, udostępnianiu/wypożyczaniu dokumentacji medycznej oraz niszczeniu dokumentacji. 

Termin realizacji: przez okres 24 miesięcy. Dokumentacja objęta usługą archiwizacji znajduje się                         w dwóch miejscach: 


A. siedziba zewnętrznego archiwum Dast-Archiwum, adres: ul. Curie Skłodowskiej 41A/117, 87-100 Toruń, 
ilość: dokumentacja medyczna : 2 250,0 mb.  

Dokumentacja przechowywana w zewnętrznym archiwum znajduje się w opisanych teczkach, sporządzone są spisy dokumentacji w wersji papierowej oraz elektronicznej, dokumentacja przechowywana jest w kartonach archiwizacyjnych oraz dodatkowo w kartonach archiwizacyjnych zbiorczych.
B. siedziba Zamawiającego, adres: ul. Batorego 17/19, 87-100 Toruń, ilość dokumentacji do odbioru: dokumentacja medyczna : 2 000 mb.  

Dokumentacja medyczna znajduje się w teczek (każda teczka osobno dla danego pacjenta i historii choroby,  oznaczona jest numerem Księgi głównej), sporządzone są spisy dokumentacji w wersji papierowej oraz elektronicznej lub spisy dokumentacji wg numeru Księgi Głównej.

Łączna ilość dokumentacji (A + B) 4 250 mb.

C.  dodatkowo cztery razy  w trakcie trwania umowy (2 razy w roku kalendarzowym) Zamawiający przekaże Wykonawcy do zarchiwizowania łącznie 2000 mb dokumentacji medycznej. Odbiór dokumentacji nastąpi z siedziby Zamawiającego, adres: ul. Batorego 17/19, 87-100 Toruń. Zamawiający poinformuje Wykonawcę minimum 15 dni kalendarzowych wcześniej                                              o  przygotowaniu dokumentacji do odbioru, Wykonawca od dnia poinformowania o przygotowaniu dokumentacji do odbioru odbierze ją od Zamawiającego w terminie do 5 dni roboczych.

III. USŁUGA ARCHIWIZACJI DOKUMENTACJI MEDYCZNEJ 

1. Usługa archiwizacji dokumentacji medycznej obejmuje: 

a) odbiór dokumentacji medycznej z miejsc wskazanych w rozdziale II; wzór potwierdzenia odbioru stanowi załącznik nr 1.1 do OPZ

b) umieszczenie dokumentacji w pudłach,

c) opisanie pudeł,

d) zabezpieczenie i zaplombowanie dokumentacji na czas transportu,

e) transport zasobów do wykonawcy,

f) przechowywanie,

g) udostępnianie/wypożyczenie dokumentacji medycznej na żądanie Zamawiającego; wzór karty udostepnień/wypożyczeń stanowi załącznik nr 1.2 do OPZ

2. Zamawiający nie posiada pudeł archiwizacyjnych dla dokumentacji znajdującej się w siedzibie Szpitala, w których będzie zgromadzona i przechowywana dokumentacja.

3. Pudła archiwizacyjne zbiorcze (kartony) na segregatory, w które zostanie spakowana dokumentacja zostaną własnością Wykonawcy. Pudła archiwizacyjne na dokumenty będą stanowiły własność Zamawiającego.  

4. Wykonawca sam dokonuje zapakowania dokumentacji do pudeł archiwizacyjnych.

5. Podstawą przejęcia dokumentacji jest protokół przekazania - Potwierdzenie odbioru dokumentów, którego wzór określa załącznik nr 1.1 do OPZ oraz załączone do niego spisy zdawczo – odbiorcze akt (wzór załącznik nr 1.3 do OPZ) lub w przypadku ich braku wykaz dokumentacji wg numeru Księgi Głównej.

6. Po przyjęciu dokumentacji Wykonawca dokona weryfikacji na podstawie przekazanych spisów lub – w przypadku ich braku nr Księgi głównej.

7. Po weryfikacji Wykonawca sporządzi i przekaże Zamawiającemu protokół braków.

8. Obsługa dokumentacji w zakresie wypożyczenia/udostepnienia dokumentacji medycznej obejmuje:

a) wyszukanie dokumentacji ze składu,

a) zabezpieczeniu przez Wykonawcę dokumentacji na czas transportu do Zamawiającego, 

b) odbioru przez Wykonawcę wypożyczonej/udostępnionej dokumentacji (dotyczy oryginału dokumentów), 

c) uzupełnienie przez Wykonawcę zasobu akt o zwrócone oryginały udostępnionej/wypożyczonej dokumentacji.  

IV. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA UMOWY

1. Umowa będzie obowiązywała: 24 miesiące od dnia zawarcia umowy.

2. Odbiór dokumentacji od Zamawiającego (z siedziby zewnętrznego archiwum i siedziby zamawiającego) w terminie do: maksymalnie 5 dni roboczych od podpisania umowy.

V. WYMAGANIA DO NALEŻYTEGO WYKONANIA USŁUGI:

1. Wymagane pomieszczenia do przechowywania akt powinny spełniać wymaganie określone                         w Rozporządzeniu Ministra Kultury z dnia 15 lutego 2005r. (Dz.U. z 2005, nr 32 poz. 284 ze zm.) oraz rozporządzeniu Ministra Zdrowia z dnia 6 kwietnia 2020 r. w sprawie rodzajów, zakresu i wzorów dokumentacji medycznej oraz sposobu jej przetwarzania (Dz.U. 

2. Wykonawca dysponuje systemem obsługi dokumentacji on-line zapewniającym poufność transmisji danych przesyłanych przez Internet.

3. Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną na jedno i wszystkie zdarzenia nie niższą niż 500.000,00 PLN. Wykonawca jest zobowiązany posiadać przedmiotowe ubezpieczenie przez cały okres trwania umowy.

4. Zamawiający zastrzega sobie miejsce przechowywania dokumentacji w odległości od archiwum do 100 km od siedziby Szpitala.

5. Zamawiający ma prawo do kontroli prowadzonych prac związanych z przekazaną do archiwizacji dokumentacją. 

VI. SZCZEGÓŁOWE WYTYCZNE DOTYCZĄCE UDOSTĘPNIANIA/WYPOŻYCZANIA DOKUMENTACJI
1. Obsługa dokumentacji w zakresie wypożyczenia/udostepnienia dokumentacji medycznej obejmuje:

a. wyszukanie dokumentacji ze składu,

b. zabezpieczeniu przez Wykonawcę dokumentacji na czas transportu do Zamawiającego, 

c. odbioru przez Wykonawcę wypożyczonej/udostępnionej dokumentacji (dotyczy oryginału dokumentów), 

d. uzupełnienie przez Wykonawcę zasobu akt o zwrócone oryginały udostępnionej/wypożyczonej dokumentacji.  

2. Miesięczna ilość udostępnień/ wypożyczeń:

a.  Wykonanie kopii dokumentacji medycznej 120 szt. dokumentacji medycznej, każda średnio po ok. 120 stron

b. Wypożyczenie oryginałów dokumentacji medycznej 92 szt. dokumentacji medycznej, każda średnio po ok. 120 stron

3. Udostępnienie/wypożyczenie dokumentacji medycznej polega na:

3.1. dostarczeniu Zamawiającemu do jego siedziby przez Wykonawcę oryginału dokumentacji na pisemne zamówienie Zamawiającego; dokumentacja musi być przekazana w zamkniętej kopercie, opisanej w taki sposób, aby nie udostępniać danych osobowych osobom trzecim i aby Zamawiający mógł łatwo zidentyfikować jakiego zamówienia na udostepnienie dotyczy (np. podanie zamówienie na udostepnienie z dnia, nr. spisu, nr teczki)

3.2. wykonaniu na pisemne zamówienie Zamawiającego przez Wykonawcę kopii w wersji papierowej i dostarczeniu jej Zamawiającemu do jego siedziby; dokumentacja musi być przekazana w zamkniętej kopercie, opisanej w taki sposób, aby nie udostępniać danych osobowych osobom trzecim i aby Zamawiający mógł łatwo zidentyfikować jakiego zamówienia na udostepnienie dotyczy (np. podanie zamówienie na udostepnienie z dnia, nr. spisu, nr teczki).

3.3. wykonaniu przez Wykonawcę na pisemne zamówienie Zamawiającego elektronicznej wersji dokumentu (skan) i przesłanie jej droga elektroniczną na adres e-mail mczyzewska@med.torun.pl, lukasz.ignatowski@med.torun.pl (adekwatnie do osoby prowadzącej sprawę). Plik z dokumentami przesłany drogą elektroniczną winien być zabezpieczone hasłem. Plik z dokumentami i hasło do pliku nie może być przesłane  w jednej wiadomości e-mail. Hasło do pliku przekazane winno zostać inną drogą niż plik                                      z dokumentami, tj. telefonicznie  wyznaczonemu przez Zamawiającego pracownikowi.

4. Dyspozycje w zakresie udostepnienia dokumentacji realizowane przez Wykonawcę                            w terminie: 

4.1. Zamówienie standardowe na udostępnienie dokumentacji:


4.1.1  dokumentacja do 50 stron 

a) przy złożeniu zamówienia do godz. 12.00 w dniu roboczym jego realizacja (dostarczenie do siedziby Zamawiającego) następuje w kolejnym dniu roboczym do godz. 14.00. 

b) przy złożeniu zamówienia po godz. 12.00 w dniu roboczym jego realizacja (dostarczenie do siedziby Zamawiającego) nastąpi do godz.14.00 do drugiego dnia roboczego, przy czym pierwszy dzień roboczy to pierwszy dzień po złożeniu zamówienia;

4.1.2 dokumentacja zawierająca 50 stron i więcej

a) przy złożeniu zamówienia do godz. 12.00 w dniu roboczym jego realizacja (dostarczenie do siedziby Zamawiającego) nastąpi do godz.14.00 do czwartego dnia roboczego, przy czym pierwszy dzień roboczy to pierwszy dzień po złożeniu zamówienia;

b) przy złożeniu zamówienia po godz. 12.00 w dniu roboczym jego realizacja (dostarczenie do siedziby Zamawiającego) nastąpi do godz.14.00 do szóstego dnia roboczego, przy czym pierwszy dzień roboczy to pierwszy dzień po złożeniu zamówienia;

4.2. Zamówienie ekspresowe:

 W związku z: wezwaniem Policji, Prokuratora, Sądu lub Rzecznika Praw Pacjenta,  postępowaniem sądowym lub administracyjnym, postępowaniem likwidacyjnym prowadzonym przez Ubezpieczyciela Zamawiającego

Wykonawca udostępni Zamawiającemu dokumentację w terminie jednego dnia roboczego tj. najpóźniej kolejnym dniu roboczym przypadającym po dniu złożenia przez Zamawiającego dyspozycji.

5. Zwrot przez Zamawiającego oryginału dokumentacji wypożyczonej - Zamawiający poinformuje Wykonawcę minimum 5 dni kalendarzowych wcześniej o  przygotowaniu dokumentacji do odbioru, Wykonawca od dnia poinformowania o przygotowaniu dokumentacji do odbioru odbierze ją od Zamawiającego w terminie do 5 dni roboczych.

6. Udostępnianie dokumentów w okresie przepakowywania termin udostępnienia dokumentów może ulec wydłużeniu o 10 dni roboczych.

VII. SZCZEGÓŁOWE WYTYCZNE DOTYCZĄCE NISZCZENIA DOKUMENTACJI PRZEKAZANEJ WYKONAWCY
1. Wykonawca w oparciu o Instrukcję o archiwizacji obowiązującą u Zamawiającego wydzieli dokumentację, której okres przechowywania upłynął.

2. Wykonawca sporządzi spis dokumentacji, której zgodnie z ww. Instrukcją okres przechowywania upłynął. Spis ten przekaże Zamawiającemu.

3. Po uzyskaniu zgody przez Zamawiającego (Zamawiający sam występuje do właściwego Archiwum Państwowego o uzyskanie zgody na brakowanie dokumentów), Wykonawca dokona trwałego zniszczenia wskazanej przez Zamawiającego dokumentacji zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami. Wykonawca jest zobowiązany do wystawienia protokołu odbioru/przekazania dokumentów do niszczenia i certyfikatu zniszczenia.

4. Wykonawca dokona weryfikacji dokumentacji pod kątem upływu terminu jej przechowywania w marcu 2025 roku oraz w marcu 2026 roku. Spisy z weryfikacji,                        o których mowa w ust 2 przekaże do odpowiednio: 10 marca 2025 roku/10 marca 2026 roku. 

VIII. ZWROT DOKUMENTACJI PO ZAKOŃCZENIU UMOWY

1. W przypadku odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego lub po zakończeniu okresu trwania Umowy, Wykonawca na własny koszt i w terminie uzgodnionym z Zamawiającym, nie dłuższym niż 14 dni kalendarzowych od dnia zakończenia okresu trwania Umowy lub od dnia odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego, dostarczy dokumentację do miejsca wskazanego przez Zamawiającego pod rygorem naliczenia kary umownej w wysokości 500 zł (słownie: pięćset złotych) za każdy rozpoczęty dzień zwłoki.

2. Wykonawca zwróci Zamawiającemu Dokumenty na podstawie Protokołu odbioru (załącznik nr 1.1 do OPZ).

3. Do czasu zwrotu dokumentacji Zamawiającego potwierdzonego podpisanym przez Zamawiającego protokołem odbioru, o którym mowa w ust. 2 powyżej, Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za utratę lub uszkodzenie dokumentacji lub jej części.

Załącznik 1.1. do OPZ



Toruń, dnia ……………………..

POTWIERDZENIE ODBIORU DOKUMENTÓW NR …./….

NAZWA JEDNOSTKI PRZEKAZUJĄCEJ DOKUMENTACJĘ

………………………………………………………………………………….……………….

IMIĘ I NAZWISKO OSOBY PRZEKAZUJĄCEJ DOKUMENTACJĘ 

………………………………………………………………………………….….….….……..

ZAKRES CZASOWY (opcjonalnie)

dokumenty za okres od dnia …………….………. do dnia…………………..

zgodnie ze spisami zdawczo-odbiorczymi akt nr: 

……………………………………………..

ILOŚĆ TOMÓW LUB METRÓW BIEŻĄCYCH 

……………………………………………..………................................................

	Usługa e-Archiwum
	Tak / Nie


Ujęcie w protokole tytułów kartonów/segregatorów/teczek nie oznacza potwierdzenia przez Wykonawcę przyjęcia go w stanie kompletnym.

Podpis osoby przekazującej (czytelnie), telefon kontaktowy

…………………………………………………………………………………….………………

Potwierdzam odbiór …………………………….. tomów (segregatorów, kartonów) w celu przechowywania w Archiwum ……………………....

Podpis osoby przyjmującej ……………………………………………………………









             Załącznik nr 1.2 do OPZ

Data wypożyczenia: 






Przewidywana data zwrotu:







Karta udostępnienia/wypożyczenia akt nr ….
Proszę o wypożyczenie akt powstałych w komórce organizacyjnej:
1. ………………………………………………………………………………..

2. ………………………………………………………………………………..

3. ………………………………………………………………………………..

	Lp.
	Nr spisu
	Lp.
	Tom
	Tytuł teczki/ Nazwisko i imię
	Położenie
	Uwagi

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Ilość wypożyczonych pozycji: ……
Ilość wypożyczonych teczek: ……
Nazwisko wypożyczającego: …………………………………


Podpis wypożyczającego
Podpis kierownika



Podpis pracownika archiwum

ADNOTACJE O ZWROCIE AKT
Akta zwrócono do archiwum
dnia: …………………………………………r.
Uwagi dot. zwrotu akt:


Podpis wypożyczającego
Podpis pracownika archiwum
                                                                                                        Załącznik nr 1.3 do OPZ

Spis zdawczo – odbiorczy akt
	L.p.
	Znak teczki
	Tytuł teczki
	Daty skrajne
	Kat. arch.
	Ilośź dokumentacji
	Data zniszczenia,

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	


Przyjmujący:






Zdający:

Projektowane postanowienia umowy – załącznik nr 2 do SWZ 
UMOWA O ŚWIADCZENIE USŁUGI ARCHIWIZACJI DOKUMENTACJI MEDYCZNEJ                                            Nr SSM.DZP.200.185.2024

zawarta w dniu .......................... roku  pomiędzy :

Specjalistycznym Szpitalem Miejskim im. Mikołaja Kopernika w Toruniu, ul. Batorego 17/19 wpisanym do Krajowego Rejestru Sądowego w Sądzie Rejonowym w Toruniu, VII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod nr KRS 2564, NIP 879-20-76-803, REGON 870252274

reprezentowanym przez :

……………………………………..

zwanym dalej „Zamawiającym”, a

…………..,  z siedzibą w …………..., ul. …………...., wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego przez Sąd Rejonowy w …, … Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod nr KRS …, NIP …., REGON …

reprezentowaną przez :

..................................................................................

zwaną dalej „Wykonawcą”.
§ 1 Przedmiot Umowy
1. Przedmiotem Umowy jest wykonanie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usługi archiwizacji                                    i przechowywania dokumentacji papierowej, oraz innych odnoszących się do niej czynności jak np. transport, udostępnianie czy niszczenie dokumentacji medycznej. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 do SWZ, który stanowi integralna część niniejszej umowy.  
2. Przechowywanie odbywać się będzie w archiwum w miejscowości:…………………..przy                                                                ul. ………………………………………....

3. Zlecanie Wykonawcy konkretnych usług odbywa się na podstawie składanych przez Zamawiającego Zamówień, które zostały szczegółowo opisane w załączniku nr 1 do SWZ i który stanowi integralna część niniejszej umowy.  

4. Zamawiający oświadcza, że w odniesieniu do dokumentacji zawierającej dane osobowe, jest on administratorem tychże danych osobowych.

5. Wykonawca oświadcza, że posiada wszelkie uprawnienia i zezwolenia wymagane zgodnie   z obowiązującymi przepisami prawa do wykonania usługi, o której mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu Umowy.
6. Wykonawca oświadcza, że posiada kwalifikacje, wiedzę oraz doświadczenie niezbędne do należytego wykonania przedmiotu niniejszej umowy, a także dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym, organizacyjnym i osobowym umożliwiającym należyte, profesjonalne i terminowe wykonanie przedmiotu niniejszej umowy.
7. Wykonawca posiada wszelkie niezbędne instrumenty oraz odpowiednią infrastrukturę tak aby w sposób należyty i bezpieczny świadczyć usługi stanowiące przedmiot niniejszej umowy dla Zamawiającego.
8. Wykonawca jest zobowiązany do współpracy z Zamawiającym przy realizacji przedmiotu niniejszej Umowy.
9. Zamawiający wyraża zgodę na powierzenie wykonania części przedmiotu zamówienia następującym podwykonawcom (należy wskazać nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawców, jeżeli są już znani, oraz określić część zamówienia jaka została powierzona do wykonania danemu podwykonawcy): ………………………………………………………………… - wykonanie części dotyczącej: …………………………………………………………………………….

10. Wykonawca zawiadamia Zamawiającego o wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji,  o których mowa w ust. 9, w trakcie trwania niniejszej umowy, a także przekazuje wymagane informacje na temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację usług.

11. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy prawo zamówień publicznych, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest zobowiązany wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. Przepis art. 122 ustawy prawo zamówień publicznych stosuje się odpowiednio.

12. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalania Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia.

13. Umowa o podwykonawstwo nie może zawierać postanowień kształtujących prawa i obowiązki podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowień dotyczących warunków wypłaty wynagrodzenia, w sposób dla niego mniej korzystny niż prawa i obowiązki Wykonawcy, ukształtowane postanowieniami niniejszej umowy.

14. Zamawiający ma prawo do kontroli prowadzonych prac związanych z przekazaną do archiwizacji dokumentacją. 

15. Zamawiający, w przypadku kontroli zewnętrznych, zastrzega sobie możliwość dostępu do przekazanej dokumentacji, a Wykonawca umożliwi Zamawiającemu do niej dostęp. 

16. Wykonawca odpowiada jak za własne za działania/zaniechania osób, którym powierzył wykonanie usług objętych niniejszą Umową, lub za pomocą których te usługi wykonuje, w tym za działania/zaniechania podwykonawców.

§ 2 Wynagrodzenie 
1. Strony ustalają, że za realizację przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie ryczałtowe                 w łącznej wysokości, tj: …………. zł netto (słownie:….), ……………… brutto (słownie: …………………………….). 

1) Wartość za 1 miesiąc usługi: netto: ..........................zł (słownie:….), brutto ........................zł (słownie:…… ).
2. Wykonawca wystawi fakturę do 10 dnia miesiąca  następującego po zakończonym miesiącu kalendarzowym.  W przypadku, gdy usługi będą świadczone przez niepełny miesiąc kalendarzowy, wynagrodzenie należne Wykonawcy będzie obliczone proporcjonalnie, w stosunku do ilości dni,                      w których usługa była świadczona.
3. Wynagrodzenie płatne jest na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany każdorazowo na fakturze VAT.
4. Wszelkie kwoty wynagrodzenia podane w Umowie stanowią kwoty brutto.  
5. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

6. Płatność wynagrodzenia nastąpi na podstawie faktury VAT, w terminie 60 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury.
7. Dostawca nie może bez zgody podmiotu tworzącego Odbiorcę zbywać wierzytelności z tytułu realizacji niniejszej umowy na rzecz osób trzecich.

8. Dostawca oświadcza, iż numer rachunku bankowego każdorazowo wskazywany na fakturze stanowić będzie rachunek rozliczeniowy, o którym mowa w art. 49 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. – Prawo bankowe lub imienny rachunek w spółdzielczej kasie oszczędnościowo – kredytowej, otwarty                     w związku z prowadzoną działalnością gospodarczą – wskazany w zgłoszeniu identyfikacyjnym lub zgłoszeniu aktualizacyjnym i prowadzony przy wykorzystaniu STIR w rozumieniu art. 119zg pkt 6 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. – Ordynacja podatkowa.

§ 3 Przejęcie dokumentacji przez Wykonawcę
1. Przejęcie dokumentacji przez Wykonawcę odbywa się zgodnie z wytycznymi określonymi w Opisie Przedmiotu Zamówienia. 
2. Zamawiający zobowiązany jest do przygotowania miejsca w jakim znajdują się dokumenty w taki sposób, aby możliwy był swobodny załadunek przejmowanej dokumentacji. 
3. W przypadku złego stanu technicznego dokumentacji (w szczególności podarcia, poplamienia, nieczytelności) fakt ten odnotowywany jest w protokole z opisem faktycznego stanu dokumentacji
4. Wykonawca w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 2 niniejszej Umowy zapewnia wszelkie materiały niezbędne do prawidłowego wykonania przedmiotu umowy.
§ 4 Obsługa Dokumentacji
1. Zamawiający składa Wykonawcy dyspozycję w zakresie obsługi dokumentacji w sposób określony                          w Opisie przedmiotu zamówienia.
2. W przypadku, gdy dyspozycja w zakresie obsługi dokumentacji wiąże się z koniecznością odnalezienia konkretnych dokumentów, Zamawiający zobowiązany jest podać Wykonawcy szczegółowe dane odnoszące się do tych dokumentów takich jak: nr Pesel, nr księgi głównej, data wytworzenia dokumentacji.
3. Dyspozycje (zamówienia standardowe i zamówienia ekspresowe) w zakresie udostępniania/wypożyczania dokumentacji realizowane są w terminach określonych w Rozdziale VI OPZ, tj.:

1) Zamówienie standardowe na udostępnienie dokumentacji:

1.1) dokumentacja do 50 stron 

a) przy złożeniu zamówienia do godz. 12.00 w dniu roboczym jego realizacja (dostarczenie do siedziby Zamawiającego) następuje w kolejnym dniu roboczym do godz. 14.00. 

b) przy złożeniu zamówienia po godz. 12.00 w dniu roboczym jego realizacja (dostarczenie do siedziby Zamawiającego) nastąpi do godz.14.00 do drugiego dnia roboczego, przy czym pierwszy dzień roboczy to pierwszy dzień po złożeniu zamówienia;

1.2) dokumentacja zawierająca 50 stron i więcej

a) przy złożeniu zamówienia do godz. 12.00 w dniu roboczym jego realizacja (dostarczenie do siedziby Zamawiającego) nastąpi do godz.14.00 do czwartego dnia roboczego, przy czym pierwszy dzień roboczy to pierwszy dzień po złożeniu zamówienia;

b) przy złożeniu zamówienia po godz. 12.00 w dniu roboczym jego realizacja (dostarczenie do siedziby Zamawiającego) nastąpi do godz.14.00 do szóstego dnia roboczego, przy czym pierwszy dzień roboczy to pierwszy dzień po złożeniu zamówienia;

2) Zamówienie ekspresowe:

W związku z: wezwaniem Policji, Prokuratora, Sądu lub Rzecznika Praw Pacjenta,  postępowaniem sądowym lub administracyjnym, postępowaniem likwidacyjnym prowadzonym przez Ubezpieczyciela Zamawiającego Wykonawca udostępni Zamawiającemu dokumentację w terminie jednego dnia roboczego tj. najpóźniej w kolejnym dniu roboczym przypadającym po dniu złożenia przez Zamawiającego dyspozycji.

4. Zniszczenie dokumentacji na zlecenie Zamawiającego następuje w  sposób określony w Opisie przedmiotu zamówienia, tj.:

1) Wykonawca w oparciu o Instrukcję o archiwizacji obowiązującą u Zamawiającego wydzieli dokumentację, której okres przechowywania upłynął.

2) Wykonawca sporządzi spis dokumentacji, której zgodnie z ww. Instrukcją okres przechowywania upłynął. Spis ten przekaże Zamawiającemu.

3) Po uzyskaniu zgody przez Zamawiającego (Zamawiający sam występuje do właściwego Archiwum Państwowego o uzyskanie zgody na brakowanie dokumentów), Wykonawca dokona trwałego zniszczenia wskazanej przez Zamawiającego dokumentacji zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami. Wykonawca jest zobowiązany do wystawienia protokołu odbioru/przekazania dokumentów do niszczenia i certyfikatu zniszczenia.

4) Wykonawca dokona weryfikacji dokumentacji pod kątem upływu terminu jej przechowywania w marcu 2025 roku oraz w marcu 2026 roku. Spisy z weryfikacji,  o których mowa w ust 2 przekaże do odpowiednio: 10 marca 2025 roku/10 marca 2026 roku. 

5. Wykonawca nie poświadcza dokumentów za zgodność z oryginałem.
6. Udostępnianie dokumentacji  drogą elektroniczną odbywa się w  sposób określony w Opisie przedmiotu zamówienia.
§ 5 Poufność
1. Wykonawca będzie traktować jako poufne wszelkie informacje, bez względu na sposób ich utrwalenia, jakie uzyskał w związku z wykonywaniem niniejszej Umowy (dalej: Informacje Poufne), w szczególności informacje wynikające z dokumentacji przekazanej mu przez Zamawiającego.
2. Wykonawca zobowiązuje się zapewnić przestrzegania postanowień ust. 1 przez osoby, którymi będzie się posługiwał przy wykonywaniu przedmiotu niniejszej Umowy, lub osoby którym powierzy wykonanie usług objętych niniejszą Umową, w tym przez podwykonawców.
3. Wykonawca, bez wcześniejszej pisemnej zgody Zamawiającego, nie ujawni Informacji poufnych żadnej osobie trzeciej, poza swoimi pracownikami zaangażowanymi bezpośrednio w wykonywanie Umowy, jak również nie wykorzysta ich dla potrzeb innych niż realizacja niniejszej Umowy.
4. Wykonawca zobowiązuje się do:
1)
dołożenia właściwych starań w celu zabezpieczenia Informacji Poufnych przed ich utratą, zniekształceniem oraz dostępem nieupoważnionych osób trzecich;

2)
niewykorzystywania Informacji Poufnych w celach innych niż wykonanie umowy.

5. Wykonawca zobowiązuje się do poinformowania każdej z osób, o których mowa w ustępie 2 niniejszego paragrafu Umowy i które będą miały dostęp do Informacji Poufnych, o wynikających                        z niniejszej umowy obowiązkach w zakresie zachowania poufności, a także do skutecznego zobowiązania i egzekwowania od tych osób obowiązków w zakresie zachowania poufności. Za ewentualne naruszenia tych obowiązków przez osoby trzecie Wykonawca ponosi odpowiedzialność jak za własne działania/zaniechania.

6. W przypadku utraty lub zniekształcenia Informacji Poufnych lub dostępu nieupoważnionej osoby trzeciej do Informacji Poufnych, Wykonawca bezzwłocznie podejmie odpowiednie do sytuacji działania ochronne oraz poinformuje o sytuacji Zamawiającego. Poinformowanie takie, w formie pisemnej lub w formie wiadomości wysłanej na adres poczty elektronicznej Zamawiającego, powinno opisywać okoliczności zdarzenia, zakres i skutki utraty, zniekształcenia lub ujawnienia Informacji Poufnych oraz podjęte działania ochronne.

7. Ustanowione umową zasady zachowania poufności Informacji Poufnych, jak również przewidziane                      w umowie kary umowne z tytułu naruszenia zasad zachowania poufności Informacji Poufnych, obowiązują zarówno podczas wykonania Umowy, jak i po jej wygaśnięciu.

§ 6 Dane osobowe
Warunki ochrony danych osobowych zawartych w przekazywanej dokumentacji reguluje odrębna umowa powierzenia przetwarzania danych, która to umowa stanowi Załącznik nr 2 do Umowy.

    § 7  Odpowiedzialność Wykonawcy
1. Wykonawca oświadcza, iż zawarł w związku z wykonywaniem swojej działalności objętej przedmiotem Umowy, umowę ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej z ………………………………………….. , z sumą gwarancyjną w wysokości 500 000,00 zł, która to umowa stanowi załącznik nr 3 do Umowy. Ubezpieczenie to winno być odnawiane i ważne przez cały okres obowiązywania niniejszej Umowy. 
2. Wykonawca dostarczy Zamawiającemu kopię polisy wraz z dowodem opłacenia składki najpóźniej do 5 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy. 

3. W przypadku niedostarczenia Zamawiającemu umowy ubezpieczenia, o której mowa w ust. 2, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę, o której mowa w § 10 ust. 1 pkt 3 niniejszej Umowy, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki w przekazaniu kopii polisy wraz z dowodem opłacenia składki.  

4. W przypadku, gdy okres ubezpieczenia, o którym mowa w ust. 1, upływa wcześniej niż termin zakończenia realizacji niniejszej Umowy, Wykonawca zobowiązuje się przedłożyć Zamawiającemu, nie później niż w ostatnim dniu obowiązywania ubezpieczenia, kopię kolejnej polisy wraz z dowodem opłacenia składki. 
5. W przypadku niedostarczenia Zamawiającemu umowy ubezpieczenia, o której mowa w ust. 4, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę, o której mowa w § 10 ust. 1 pkt 3 niniejszej Umowy, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki w przekazaniu kopii kolejnej polisy wraz z dowodem opłacenia składki.  
6. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego oraz osób trzecich za wszelkie szkody związane i wynikłe z niewykonania lub nienależytego wykonania niniejszej umowy, w szczególności uszkodzenie, zniszczenie lub zgubienie dokumentacji lub jej części. 
7. Wykonawca zwróci Zamawiającemu wszelkie koszty, w tym równowartość wypłaconych osobom trzecim odszkodowań oraz zadośćuczynień, a także kar pieniężnych nałożonych na Zamawiającego przez kontrolujące go podmioty (w szczególności Rzecznika Praw Pacjenta, NFZ, Urząd Ochrony Danych Osobowych), poniesione przez Zamawiającego w związku z niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem przedmiotu niniejszej Umowy przez Wykonawcę.
8. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kosztów, o których mowa w ust. 7 powyżej z dowolnej należności Wykonawcy, na podstawie odrębnej noty księgowej. W przypadku niewystawienia przez Wykonawcę faktur lub gdy koszty będą wyższe nić kwota faktur, zapłata kosztów, o których mowa w ust. 7 powyżej, nastąpi w terminie 7 dni od dnia otrzymania przez Wykonawcę noty obciążeniowej, przelewem, na rachunek bankowy wskazany w tejże nocie.
9. W przypadku wytoczenia przeciwko Zamawiającemu powództwa przez osoby trzecie w związku z niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem niniejszej Umowy przez Wykonawcę, Wykonawca zobowiązuje się wstąpić na swój koszt do postępowania w charakterze strony pozwanej, a w razie braku takiej możliwości, wystąpi z interwencją uboczną po stronie Zamawiającego.
10. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za okoliczności, za które wyłączną odpowiedzialność ponosi Zamawiający.
§ 8 Czas trwania Umowy
1. Umowa zawarta została na czas określony, na okres 24 miesięcy od dnia zawarcia niniejszej umowy.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od niniejszej umowy zgodnie z zapisem art. 456 ustawy prawo zamówień publicznych.

3. Ponadto, poza przypadkami określonymi przepisami powszechnie obowiązującego prawa, w tym art. 456 ustawy prawo zamówień publicznych, Zamawiający może odstąpić od niniejszej umowy także:

1) w przypadku dwukrotnego w skali miesiąca niedostarczenia zamówionej dokumentacji w terminach określonych postanowieniami niniejszej Umowy, 

2) w przypadku utraty przez Wykonawcę uprawnień do prowadzenia działalności objętej niniejszą umową,

3) w przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, o której mowa w § 6 niniejszej Umowy, na podstawienie paragrafu 7 ust. 2 tejże umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

4. Prawo odstąpienia od umowy w przypadkach, o których mowa w ust. 3 pkt 1-3, przysługuje Zamawiającemu w terminie 30 dni od dnia stwierdzenia przez niego zaistnienia przesłanki do odstąpienia od Umowy.

5. W przypadku odstąpienia od Umowy przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną, o której mowa w § 10 ust. 6 niniejszej umowy.

6. Odstąpienie od umowy następuje w drodze pisemnego oświadczenia (forma pisemna zastrzeżona pod rygorem nieważności).

7. W przypadku odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego lub po zakończeniu okresu trwania Umowy, Wykonawca na własny koszt i w terminie uzgodnionym z Zamawiającym, nie dłuższym niż 14 dni kalendarzowych od dnia zakończenia okresu trwania Umowy lub od dnia odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego, dostarczy dokumentację do miejsca wskazanego przez Zamawiającego pod rygorem naliczenia kary umownej w wysokości 500 zł (słownie: pięćset złotych) za każdy rozpoczęty dzień zwłoki.

8. Wykonawca zwróci Zamawiającemu Dokumenty na podstawie Protokołu odbioru (załącznik nr 1.1 do OPZ).

9. Do czasu zwrotu dokumentacji Zamawiającemu przez Wykonawcę, potwierdzonego podpisanym przez Zamawiającego protokołem odbioru, o którym mowa w ust. 2 powyżej, Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za utratę lub uszkodzenie dokumentacji lub jej części.

§ 9 Postanowienia dotyczące zatrudnienia osób

na podstawie stosunku pracy

1.Wykonawca zobowiązuje się by osoby odpowiedzialne za wykonanie archiwizacji akt były zatrudnione przez Wykonawcę lub jego Podwykonawców na podstawie stosunku pracy - do wykonania czynności fizycznych w zakresie archiwizowania,  udostępniania i niszczenia dokumentów. 
2. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający będzie uprawniony do wykonywania czynności kontrolnych wobec wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności. Zamawiający uprawniona jest w szczególności do: 

1) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów i dokonywania ich oceny; 

2) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów; 

3. W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego  w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie (jednak nie krótszym niż 3 dni robocze) Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wskazane poniżej dowody w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez Wykonawcę lub Podwykonawcę osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności w trakcie realizacji zamówienia: 

1)  oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie stosunku pracy osób wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie Zamawiającego; oświadczenie to powinno zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy; 

2) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub Podwykonawcę kopię umowy/umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji zamówienia czynności, których dotyczy ww. oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy (wraz z dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli został sporządzony); kopia umowy/umów powinna zostać zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie  z przepisami ustawy  z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj.   w szczególności bez adresów, nr PESEL pracowników); informacje takie jak: imię    i nazwisko pracownika, data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę                             i wymiar etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania; 

3)   zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez Wykonawcę lub Podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy za ostatni okres rozliczeniowy; 

4) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub Podwykonawcę kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

4. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez  Wykonawcę lub Podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy.

§ 10 Kary umowne
9. W razie niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę obowiązków wynikających                        z niniejszej umowy, Zamawiający będzie uprawniony do naliczenia Wykonawcy kary umownej                              w wysokości:

1) za zwłokę w zrealizowaniu przedmiotu umowy, określonego w § 4 ust. 1 niniejszej umowy,                               w wysokości:


a)  50,00 złotych brutto (słownie: pięćdziesiąt złotych 00/100) za każdy rozpoczęty dzień zwłoki w dostarczenia dokumentów zamówienia standardowego, w stosunku do terminów określonych postanowieniami niniejszej Umowy


b) 100,00 złotych brutto (słownie: sto złotych 00/100) za każdy rozpoczęty dzień zwłoki w dostarczenia dokumentów zamówienia ekspresowego, w stosunku do terminów określonych postanowieniami niniejszej Umowy.

2) 2.000 zł (słownie: dwa tysiące złotych) za każdy przypadek zniszczenia lub utraty jakiejkolwiek karty dokumentu z powierzonej dokumentacji medycznej, za każdą utraconą lub zniszczoną kartę oddzielnie,

3) 1.000 zł (słownie: jeden tysiąc złotych) za każdy rozpoczęty dzień zwłoki w dostarczeniu do Zamawiającego kopii polisy wraz z dowodem opłacenia składki, o których mowa w § 7 ust. 2 i ust. 4 niniejszej Umowy.

9. W przypadku braku zapłaty lub nieterminowej zapłaty wynagrodzenia należnego podwykonawcom                    z tytułu zmiany wysokości wynagrodzenia, o której mowa w art. 439 ust. 5 ustawy prawo zamówień publicznych Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10 000 zł (słownie: dziesięć tysięcy złotych) za każdy taki przypadek.

9. Strony postanawiają, że Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za naruszenie którejkolwiek z zasad poufności Informacji Poufnych, o których mowa w § 5, w wysokości 10.000 zł (słownie: dziesięć tysięcy) za każdy stwierdzony przypadek naruszenia.

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania uzupełniającego przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych.
9. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego kar umownych z należnego mu wynagrodzenia.
9. W przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5% wartości umowy brutto, określonej w § 2 ust. 1 niniejszej umowy 

9.  Łączna maksymalna wysokość kar umownych dochodzonych przez Zamawiającego od Wykonawcy na podstawie postanowień niniejszej Umowy nie może przekroczyć 30% wartości umowy brutto, określonej w § 2 ust. 1 niniejszej umowy. 

9. W przypadku zwłoki w realizacji zobowiązania określonego w § 11 ust. 10 niniejszej umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,1% wartości brutto umowy, określonej w § 2 ust. 1 niniejszej umowy, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki.
§ 11 Waloryzacja 

1. Wynagrodzenie Wykonawcy, o którym mowa w § 2 ust. 1 niniejszej umowy zostanie raz w roku odpowiednio zmniejszone lub zwiększone w zależności od wskaźnika cen towarów i usług konsumpcyjnych ogółem publikowanego przez Prezesa GUS w kwartale w stosunku do poprzedniego kwartału (zwanego dalej „wskaźnikiem GUS”).

2. Strony dokonają zmiany wysokości wynagrodzenia Usługi, o której mowa w ust. 1, jeżeli „wskaźnik GUS” będzie wyższy niż 2,5% w stosunku do poprzedniego kwartału (wzrost cen towarów i usług konsumpcyjnych ogółem kwartał w stosunku do wcześniejszego kwartału).

3. Strony nie przewidują zmiany wysokości wynagrodzenia Wykonawcy na podstawie ust. 1 i 2 w ciągu pierwszych  6 miesięcy obowiązywania umowy.

4. Kwotę zmiany wysokości wynagrodzenia Wykonawcy stanowi iloczyn pozostałej do zapłaty części wynagrodzenia należnego Wykonawcy  i „wskaźnika GUS”.

5. Maksymalna wartość zmiany wysokości wynagrodzenia Wykonawcy o której mowa w ust. 1 – 4, nie może przekroczyć 4% całkowitego wynagrodzenia Wykonawcy określonego w  § 3 ust. 1 i ust.4. niniejszej umowy.

6.  Wpływ zmiany ceny materiałów lub kosztów na koszt wykonania zamówienia strony umowy ustalają w ten sposób, że Wykonawca wykaże Zamawiającemu zmianę kosztów wykonania zamówienia na skutek zmiany cen materiałów lub kosztów fakturami zakupu tych materiałów lub kosztów z pierwszego i kolejnych okresów, za które strona umowy występuje o zmianę wysokości wynagrodzenia Wykonawcy, lub w inny sposób wykaże ten wpływ,  z zastrzeżeniem ust. 2.

7.  Strona inicjująca zmianę wysokości wynagrodzenia Wykonawcy sporządzi pisemnie odpowiedni projekt zmiany umowy uwzględniający podwyższenie lub obniżenie wysokości wynagrodzenia Wykonawcy dokonane zgodnie z zasadami określonymi w ust. 1-6 i przedłoży go drugiej Stronie.

8. Zmiana wysokości wynagrodzenia Wykonawcy, dokonana zgodnie z zasadami określonymi w ust. 1-6, będzie obowiązywała Strony od daty wskazanej w aneksie do Umowy, nie wcześniej niż data zawarcia aneksu.

9. W przypadku podwyższenia lub obniżenia wysokości wynagrodzenia Wykonawcy, zgodnie z zasadami określonymi w ust. 1-6, Wykonawca w terminie 30 dni od daty zawarcia ze Zamawiającym aneksu zmieniającego wysokość wynagrodzenia, zobowiązany jest do zmiany wysokości wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy, z którym zawarł umowę, w zakresie odpowiadającym zmianom cen materiałów lub kosztów dotyczących zobowiązania podwykonawcy, jeżeli łącznie spełnione są następujące warunki:

1) przedmiotem umowy są roboty budowlane,  dostawy lub usługi,

2) okres obowiązywania umowy przekracza 6 miesięcy

pod rygorem zapłaty Wykonawcy kary umownej, o której mowa w § 10 ust. 2 niniejszej Umowy.

10. Wykonawca, w terminie 7 dni od daty zawarcia z podwykonawcą aneksu zmieniającego wysokość wynagrodzenia, przedłoży Wykonawcy kopię tego aneksu, pod rygorem zapłaty Wykonawcy kary umownej, o której mowa w § 10 ust. 8 niniejszej Umowy.

§ 12 Zasady wprowadzania zmian wysokości wynagradzania

1. Strony zobowiązują się dokonać odpowiedniej zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, o którym mowa w § 2 ust. 1 Umowy, w formie pisemnego aneksu (forma pisemna zastrzeżona pod rygorem nieważności) podpisanego przez obie strony, każdorazowo w przypadku wystąpienia jednej z następujących okoliczności:

1) zmiany stawki podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowego, 

2) zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 października 2020 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, 

3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub  ubezpieczenie zdrowotne,

4) zmiany zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 427.), zwanych dalej PPK - na zasadach i w sposób określony w ust. 2 - 11, jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania Umowy przez Wykonawcę i nie były przewidziane w przepisie prawa  opublikowanym do dnia złożenia  oferty.

2. Zmiana wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, w przypadku zaistnienia przesłanki,                         o której mowa w ust. 1 pkt 1, będzie odnosić się wyłącznie do części przedmiotu Umowy zrealizowanej, zgodnie z terminami ustalonymi Umową, po dniu wejścia w życie przepisów zmieniających stawkę podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowego wyłącznie do części przedmiotu Umowy, do której zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowego. Wartość wynagrodzenia netto nie zmieni się, a wartość wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisów prawa. 


3. Zmiana wysokości wynagrodzenia, w przypadku zaistnienia przesłanki, o której mowa w ust. 1 pkt 2-4, będzie obejmować wyłącznie część wynagrodzenia należnego Wykonawcy, w odniesieniu do której nastąpiła zmiana wysokości kosztów wykonania Umowy przez Wykonawcę w związku z wejściem w życie przepisów odpowiednio zmieniających wysokość minimalnego wynagrodzenia za pracę albo minimalnej stawki godzinowej lub dokonujących zmian w zakresie zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub w zakresie wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne lub dokonujących zmian w zakresie zasad gromadzenia i wysokości wpłat do PPK. 

4. Odpowiednia zmiana wynagrodzenia, o której mowa w ust. 1, dostosowuje wprost proporcjonalnie wynagrodzenie Wykonawcy w części przedmiotu umowy, do której zastosowanie znajduje zmiana do poziomu kosztów ponoszonych na realizację przedmiotowego zamówienia w związku ze zmianami przepisów prawa wymienionych w  art. 436 pkt 4 lit. b ustawy Prawo zamówień publicznych. Kwota o jaką zostanie zmienione wynagrodzenie nie powinna być ani niższa ani wyższa niż to wynika ze zmiany przepisów prawa.

5. W celu zawarcia aneksu, o którym mowa w ust. 1, w terminie 30 dni od dnia wejścia w życie przepisów prawa wprowadzających zmiany, o których mowa w ust. 1 pkt. 1-4, każda ze Stron może wystąpić do drugiej Strony z pisemnym wnioskiem o dokonanie zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy. Uzasadnienie wniosku powinno zawierać w szczególności:

1) szczegółowe wyliczenie całkowitej kwoty, o jaką wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie,

2) wskazanie daty, od której nastąpiła bądź nastąpi zmiana wysokości kosztów wykonania Umowy uzasadniająca zmianę wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy,

 3) wskazanie podstawy prawnej zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt. 1-4 Umowy. 

Do wniosku należy dołączyć pisemny projekt aneksu do umowy, o którym mowa w ust. 1. 

6. W przypadku zmian, o których mowa w ust. 1 pkt 2-4, jeżeli z wnioskiem, o którym mowa w ust. 5 występuje Wykonawca, jest on zobowiązany dołączyć do wniosku dokumenty, z których będzie wynikać, w jakim zakresie zmiany te mają wpływ na koszty wykonania Umowy, w szczególności: 

1) pisemne zestawienie wynagrodzeń (zarówno przed jak i po zmianie) pracowników realizujących przedmiotowe zamówienie, wraz z określeniem zakresu (części etatu), w jakim wykonują oni prace bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu Umowy oraz części wynagrodzenia odpowiadającej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 2, lub 

2) pisemne zestawienie wynagrodzeń (zarówno przed jak i po zmianie) pracowników realizujących przedmiotowe zamówienie, wraz z kwotami składek uiszczanych do Zakładu Ubezpieczeń Społecznych/Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego w części finansowanej przez Wykonawcę,                   z określeniem zakresu (części etatu), w jakim wykonują oni prace bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu Umowy oraz części wynagrodzenia odpowiadającej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 3. lub 

3) pisemne zestawienie wpłat do PPK w części finansowanej przez Wykonawcę (zarówno przed jak i po zmianie) dot. osób realizujących zamówienie objęte niniejszą umową z określeniem zakresu (części etatu), w jakim wykonują oni prace bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu Umowy oraz części wynagrodzenia odpowiadającej temu zakresowi – w przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt. 4.

7. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 2-4, jeżeli z wnioskiem występuje Zamawiający, jest on uprawniony do zobowiązania Wykonawcy do przedstawienia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 10 dni roboczych, dokumentów, z których będzie wynikać w jakim zakresie zmiana ta ma wpływ na koszty wykonania Umowy. 

8. W celu dokonania oceny zasadności zmiany wysokości wynagrodzenia Zamawiający jest uprawniony do wezwania Wykonawcy do złożenia w wyznaczonym terminie dodatkowych wyjaśnień, dokumentów, wyliczeń uzasadniających dokonanie zmiany wysokości wynagrodzenia. Niedostarczenie ich przez Wykonawcę w wyznaczonym, terminie uważane będzie za odstąpienie przez Wykonawcę od żądania zmiany wynagrodzenia. 

9. Strona, która otrzymała wniosek, o którym mowa w ust. 5, przekaże drugiej Stronie pisemną informację o jego zatwierdzeniu (ze wskazaniem kwoty, o jaką wynagrodzenie należne Wykonawcy powinno ulec zmianie), lub o jego niezatwierdzeniu w terminie 30 dni roboczych od dostarczenia kompletnej dokumentacji umożliwiającej dokonanie oceny zasadności zmiany wysokości wynagrodzenia, o której mowa w ust. 1. 

10. Zawarcie aneksu nastąpi nie później niż w terminie 10 dni roboczych od dnia zatwierdzenia wniosku o dokonanie zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 

11. Zmiana wysokości wynagrodzenia, o której mowa w ust. 1, będzie obowiązywała Strony od daty wskazanej w aneksie do Umowy, o którym mowa w ust.1, nie wcześniej niż data zawarcia aneksu.

§ 13 Postanowienia końcowe
1. Osobą do kontaktu na etapie realizacji umowy ze strony Zamawiajacego jest:

2.   Imię i nazwisko: ……………………………………………………………….Tel: …………………………………..e-mail: ……………

3. Osobą do kontaktu na etapie realizacji umowy ze strony Wykonawcy jest:                                                                                Imię i nazwisko: ……………………………………………………………….Tel: …………………………………..e-mail: ……………

4. Stronom przysługuje możliwość zmiany osób wskazanych w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu umowy. Zmiana osób do kontaktu, wskazanych w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu umowy, dokonuje się poprzez pisemne (pod rygorem nieważności) powiadomienie drugiej Strony, wraz z podaniem imienia i nazwiska, numeru telefonu do kontaktu oraz adresu email osoby zmieniającej. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu umowy nie wymaga zawarcia aneksu do umowy.

5. Jako adresy do doręczeń strony wskazują adresy swojej siedziby wskazane w komparycji niniejszej umowy. Strony zobowiązane są niezwłocznie poinformować siebie wzajemnie na piśmie o zmianie adresu do doręczeń, w przeciwnym razie wszelkie pisma wysłane na ostatnio wskazany adres do doręczeń będą uznawane za prawidłowo doręczone. Zmiana danych teleadresowych Stron nie stanowi zmiany Umowy.  

6. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnego aneksu pod rygorem nieważności.

7. Załączniki do Umowy stanowią jej integralną część.

8. Wykonawca nie może bez zgody organu tworzącego Zamawiającego przenieść na osoby trzecie wierzytelności wynikających z niniejszej umowy.
9. Wykonawca nie może przenieść na osoby trzecie praw i obowiązków wynikających z niniejszej Umowy bez pisemnej zgody Zamawiającego (forma pisemna zastrzeżona pod rygorem nieważności).
10. Spory mogące wyniknąć w związku z realizacją niniejszej Umowy będą rozpatrywane przez Sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.
11. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy prawo zamówień publicznych i kodeksu cywilnego.
12. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.
_______________________   





_______________________

            Zamawiający






              Wykonawca

Załączniki:

1) Opis przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1 do SWZ) – złącznik nr 1 do umowy podstawowej

2) Umowa powierzenia przetwarzania danych – załącznik nr 2 do umowy podstawowej

3) Umowa OC (polisa) - załącznik nr 3 do umowy podstawowej

4) Informacje o sposobie przetwarzania danych osobowych przez Specjalistyczny Szpital Miejski im. M. Kopernika w Toruniu - załącznik nr 4 do umowy podstawowej

5) Oświadczenie o akceptacji faktur wystawianych i przesyłanych W formie elektronicznej- załącznik nr 5 do umowy podstawowej

Załącznik nr 4 do umowy nr SSM.DZP.200.185.2024

Informacje o sposobie przetwarzania danych osobowych przez 

Specjalistyczny Szpital Miejski im. M. Kopernika w Toruniu

Od dnia 25 maja 2018 r. jako administrator Państwa danych osobowych odpowiadamy za ich wykorzystywanie zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Rozporządzenie o ochronie danych osobowych), którego celem jest ujednolicenie zasad przetwarzania danych osobowych na terenie UE. 

W związku z art.13 ust. 1 i 2 RODO uprzejmie informujemy, co następuje:

Administratorem Państwa danych osobowych jest Specjalistyczny Szpital Miejski im. M. Kopernika                          w Toruniu, ul. Batorego 17/19, 87-100 Toruń, NIP:879-20-76-803, REGON: 870252274, e-mail: info@med.torun.pl, tel. 56-61-00-268. 

W sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych można się kontaktować z Inspektorem ochrony danych na adres poczty elektronicznej: iod@med.torun.pl lub na powyższy adres korespondencyjny.

I. Cel oraz podstawa wykorzystywania danych osobowych przez Specjalistyczny Szpital Miejski im. M. Kopernika w Toruniu.

Państwa dane osobowe pozyskiwane są w związku z zawieraniem umów, które wykorzystywane są w trakcie trwania umowy dla celów takich, jak:

1) realizacja obowiązków prawnych m. in. przechowywanie danych dotyczących korespondencji elektronicznej/pocztowej na potrzeby przyszłych postępowań uprawnionych organów;

2) zawarcie oraz realizacja umowy między Specjalistycznym Szpitalem Miejskim im. M. Kopernika                  w Toruniu a Państwem, w tym zapewnienie poprawnej jakości usług przez czas trwania umowy                      i rozliczeń po jej zakończeniu;

3) przeciwdziałanie oraz dochodzenie roszczeń;

Dane osobowe potrzebne do realizacji obowiązków prawnych wykorzystywane będą przez Specjalistyczny Szpital Miejski im. M. Kopernika w Toruniu :

- przez czas wykonania tych obowiązków;

- przez czas, w którym przepisy nakazują przechowywać dane;

- przez czas, w którym możemy ponieść konsekwencje prawne niewykonania obowiązku.

To oznacza, że odpowiadamy za ich wykorzystanie w sposób bezpieczny, zgodny z umową i przepisami prawa.

II. Rodzaj Państwa danych osobowych, jakie są przetwarzane przez Specjalistyczny Szpital Miejski im. M. Kopernika w Toruniu.

Przetwarzaniu będą podlegały głównie takie rodzaje danych osobowych, powierzone na podstawie umowy, jak: dane zwykłe : imię i nazwisko, adres, telefon kontaktowy, adres email. 

Państwa dane będę przechowywane przez okres wynikający z przepisów prawa. Okres przetwarzania danych może zostać każdorazowo przedłużony o okres przedawnienia roszczeń, jeżeli przetwarzanie danych osobowych będzie niezbędne dla dochodzenia ewentualnych roszczeń lub obrony przed takimi roszczeniami.

III. Przekazywanie danych.

Specjalistycznym Szpital Miejski im. M. Kopernika w Toruniu w ramach prowadzonej działalności przekazuje dane osobowe następującym podmiotom:

-   pracownikom oraz współpracownikom;

-   gdy jest to uzasadnione -  świadczącym usługi zarządzania systemem informatycznym;

- świadczącym usługi kurierskie lub pocztowe (w celu prowadzenia niezbędnej korespondencji                                 w powierzonych nam sprawach).

Pani/Pana dane będą udostępniane innym odbiorcom jedynie w przypadku, gdy taki obowiązek wynika                     z powszechnie obowiązujących przepisów prawa.

IV. Prawo dostępu do danych.

Przepisy Rozporządzenia o ochronie danych osobowych uprawniają Państwa do wystąpienia do nas                           z żądaniem:

1) udzielenia informacji o przetwarzanych danych;

2) wydania kopii przetwarzania danych;

3) niezwłocznego sprostowania nieprawidłowych danych;

4) uzupełnienia niekompletnych danych osobowych, w tym poprzez przedstawienie dodatkowego oświadczenia;

5) ograniczenia przetwarzania danych w przypadku zakwestionowania ich prawidłowości;

6) niezwłocznego usunięcia danych bezpodstawnie przetwarzanych;

7) przeniesienia danych do innego administratora w powszechnie używanym formacie, nadającym się do odczytu maszynowego.

V. Prawo do sprzeciwu.

Wobec przetwarzania danych osobowych niezbędnych do wykonania przez nas zadań realizowanych w interesie publicznym lub niezbędnych do celów wynikających z naszych prawnie uzasadnionych interesów - mogą Państwo wnieść sprzeciw w sytuacjach szczególnych. W tym przypadku nie wolno nam będzie przetwarzać tych danych osobowych, chyba że wykażemy istnienie ważnych, prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania nadrzędnych wobec interesów, praw i wolności osoby, której dane dotyczą lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń.

VI. Prawo do wniesienia skargi.

Jeżeli uznają Państwo, iż dokonywane przez Specjalistyczny Szpital Miejski im. M. Kopernika                      w Toruniu przetwarzanie danych osobowych jest niezgodne z prawem - przysługuje Państwu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

Przekazane przez Państwa dane nie posłużą zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Zamawiający 








Wykonawca

Załącznik nr  5  do umowy nr SSM.DZP.200.185.2024

OŚWIADCZENIE O AKCEPTACJI FAKTUR WYSTAWIANYCH I PRZESYŁANYCH 

W FORMIE ELEKTRONICZNEJ

                                                                Toruń, dn.……..……………………………
                                                                        miejscowość, data

Odbiorca faktury:

SPECJALISTYCZNY SZPITAL MIEJSKI        

IM. M. KOPERNIKA W TORUNIU                   

87-100 TORUŃ                                                        

ul. Batorego 17                                                         

NIP: 8792076803                                                      

REGON: 870252274    

Wystawca faktury: 

…………………….………………

…………………………………….

NIP………………………………..

REGON…………………………..

W imieniu Specjalistycznego Szpitala Miejskiego im. M. Kopernika w Toruniu niniejszym informuję, że akceptujemy wystawianie i  przysłanie przez Wystawcę faktur VAT w formie elektronicznej zgodnie z art. 106m i art. 106 n ustawy z dnia 11 marca 2004 r o podatku od towarów i usług (Dz. U. 2020 r. poz. 106).
Wystawca faktury zobowiązuje się do przesyłania faktur w formie elektronicznej na 

następujący  adres e-mail : ………………………………….. od dnia ……………………….
W przypadku zmiany danych zawartych w tym dokumencie zobowiązujemy się do niezwłocznego przekazania aktualnych danych.

Zobowiązujemy się przyjmować faktury w formie papierowej, w przypadku gdy przeszkody techniczne lub formalne uniemożliwiają przesyłanie faktur drogą elektroniczną.

Wycofanie akceptacji przysyłania faktur VAT w formie elektronicznej może nastąpić       w drodze pisemnej lub elektronicznej.

…………………………………………………

                                                                           

  podpis Odbiorcy faktury

Zasady przyjmowania faktur w formie elektronicznej
przez Specjalistyczny Szpital Miejski im. M. Kopernika w Toruniu 

Niniejsze zasady zostały przygotowane w celu ujednolicenia przyjmowania faktur w formie elektronicznej przez Specjalistyczny Szpital Miejski im. M. Kopernika w Toruniu.

1. Podstawą prawną wystawiania i przesyłania faktur w formie elektronicznej jest ustawa   z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług.                 

2.  E-faktura- to faktura w formie elektronicznej wystawiona i otrzymywana w dowolnym formacie elektronicznym.

3. E-faktury mogą być przesyłane zgodnie  z art.106m ustawy z dnia 11 marca 2004 r. pod warunkiem:

a) uprzedniej akceptacji tego sposobu przesyłania faktur przez Wystawcę faktury 

b) zapewnienia autentyczności pochodzenia i integralności treści faktury 

c) odpowiedniego ich przechowywania.

4. Zgodnie z ustawą o podatku VAT stosowanie faktur elektronicznych wymaga akceptacji odbiorcy faktury. 

5. Odbiorca faktury oświadcza, że adresem właściwym do przesyłania powiadomienia o wystawionej fakturze jest adres e-mail wskazany w oświadczeniu do przesyłania faktur droga elektroniczną (jeśli inny adres, to należy wskazać).

6. Dostarczanie faktur drogą elektroniczną do Specjalistycznego Szpitala Miejskiego im. M. Kopernika w Toruniu następuje po otrzymaniu faktury przez Odbiorcę.

7. Oświadczenie o akceptacji faktur elektronicznych może być złożone w formie pisemnej na adres  Specjalistyczny Szpital Miejski im. M. Kopernika w Toruniu, 87-100 Toruń, ulica Batorego 17/19 lub w wersji elektronicznej adres e-mail: wskazany w oświadczeniu do przesyłania faktur droga elektroniczną (jeśli inny adres, to należy wskazać). Na powyższy/e adres/y można także przesyłać informacje o ewentualnym wycofaniu akceptacji na przesyłanie faktur w formie elektronicznej. 

8. Wystawca faktury traci prawo do przesyłania wystawionych faktur w formie elektronicznej od dnia następującego po doręczeniu oświadczenia o wycofaniu akceptacji na wystawianie i przesyłanie faktur w formie elektronicznej. Od tego momentu wystawione faktury powinny doręczane w formie papierowej. 

9. W przypadku braku powiadomienia o zmianie adresu e-mail, wszelka korespondencja kierowana na dotychczas obowiązujący e-mail jest uważana za prawidłowo dostarczoną i wywołuje wszelkie skutki prawne. Wysłanie faktury w formie papierowej po podpisaniu oświadczenia będzie zwracane bez księgowania.

10. Potwierdzeniem z otrzymania korekty do faktury wystawionej przez Wystawcę faktury w formie elektronicznej, będzie potwierdzenie otrzymania wiadomości elektronicznej za pomocą komunikatu wysłanego z adresu e-mail, na który przesłano korektę do faktury.

Zamawiający 








Wykonawca





Załacznik nr 2 do umowy SSD.DZP.200.185.2024

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta dnia ___________________ w Toruniu
pomiędzy:

	Nazwa Firmy
	

	Adres
	

	Adres e-mail:
	

	NIP
	
	KRS
	

	Reprezentowaną przez
	


zwanym dalej Administratorem
a

reprezentowaną przez……………………………………..

zwanym dalej Przetwarzającym
Zważywszy na to, iż:

· dnia ____________________________ Strony zawarły umowę o świadczenie usług archiwistycznych (dalej: Umowa Podstawowa).
· w związku ze świadczeniem usługi, o której mowa powyżej, Przetwarzający ma wykonywać czynności, które stanowią przetwarzanie danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: Rozporządzenie) co do których, Administrator jest administratorem w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO,
W celu prawidłowej realizacji Umowy Podstawowej oraz zapewnienia przestrzegania przepisów Rozporządzenia, Strony zawierają umowę o następującej treści:
1. Definicje

Użyte w umowie określenia będą miały następujące znaczenie :

1) Rozporządzenie (UE) 2016/679 - oznacza rozporządzenie Parlamentu Europejskiego                  i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie                             o ochronie danych); 
2) Umowa Podstawowa - oznacza zawartą przez Strony umowę z dnia: ……………, r. 
3) Usługi - oznaczają usługi archiwistyczne na podstawie Umowy Podstawowej; 
4) Administrator - oznacza osobę fizyczną lub prawną, organ publiczny, jednostkę lub inny podmiot, który samodzielnie lub wspólnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych, 
5) dane osobowe - oznacza dane w rozumieniu art. 4 pkt 1) Rozporządzenia (UE) 2016/679, tj. wszelkie informacje dotyczące zidentyfikowanej lub możliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej,
6)  naruszenie ochrony danych osobowych. - oznacza naruszenie bezpieczeństwa prowadzące do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego dostępu do danych osobowych przesyłanych, przechowywanych lub w inny sposób przetwarzanych,
7) organ nadzorczy – oznacza niezależny organ publiczny ustanowiony przez państwo członkowskie, zgodnie z art.51 Rozporządzenia (UE) 2016/679,
8) przetwarzanie – oznacza operację lub zestaw operacji na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposób zautomatyzowany lub niezautomatyzowany tak, jak : zbieranie, utrwalanie, organizowanie; porządkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesłanie, 
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostępnianie, dopasowywanie lub łączenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie; 
9) podmiot przetwarzający - oznacza osobę fizyczną lub prawną, organ publiczny, jednostkę lub inny podmiot, który przetwarza dane osobowe w imieniu administratora,
2. Przedmiot umowy

1) Administrator jako administrator, działając na podstawie art. 28 ust. 3 Rozporządzenia (UE) 2016/679, powierza Przetwarzającemu przetwarzanie danych Administratora (dalej, jako "Dane ") na potrzeby świadczenia Usługi, do których realizacji Przetwarzający zobowiązał się w Umowie  Podstawowej. 
2) Przetwarzanie obejmowało będzie następujące kategorie danych:
I. Przetwarzanie dotyczyć będzie następujących kategorii osób: _________ (dalej: Podmioty Danych)
	Kategoria 1
	

	Kategoria 2
	

	Kategoria 3
	

	Katagoria 4
	


*nadliczbowe rubryki skreślić

Przetwarzanie obejmowało będzie następujące kategorie danych, dla poszczególnych kategorii osób wskazanych w ust. 3

	Kategoria 1
	

	Kategoria 2
	

	Kategoria 3
	

	Katagoria 4
	


Powierzający uprawniony jest do dokonywania następujących operacji na Danych: utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesłanie, udostępnianie, dopasowywanie lub łączenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie – które są w minimalnym zakresie niezbędne do realizacji celu powierzenia.

3) Administrator powierza Przetwarzającemu przetwarzanie danych osobowych w jego imieniu przez okres obowiązywania Umowy Podstawowej.
4) Cel i charakter przetwarzania określony jest świadczeniem przez Przetwarzającego na rzecz Administratora usług archiwistycznych na podstawie Umowy Podstawowej.

3. Obowiązki Przetwarzającego

1) Przetwarzający oświadcza, że wdrożył odpowiednie środki techniczne i organizacyjne aby zapewnić, że przetwarzanie Danych będzie spełniało wymogi Rozporządzania,                                   a w szczególności wszelkie środki wymagane na mocy art. 32 Rozporządzenia.

2) Przetwarzający przetwarza Dane wyłącznie na udokumentowane polecenie Administratora.

3) Przetwarzający niezwłocznie informuje Administratora Danych, jeżeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi naruszenie Rozporządzenia lub innych przepisów o ochronie danych osobowych.

4) Przetwarzający zapewnia, by osoby upoważnione przez niego do przetwarzania danych osobowych i przeszkolone w zakresie ochrony danych osobowych zobowiązały się do zachowania w tajemnicy tych danych oraz środków ich zabezpieczenia, zarówno w okresie obowiązywania niniejszej umowy, jaki i po jej rozwiązaniu. W przypadku informacji zawartych w dokumentacji medycznej do zachowania ich  w tajemnicy także po śmierci pacjenta. 
5) Przetwarzający zobowiązany jest do współpracy z Administratorem w realizacji obowiązków, o których mowa w art. 32-36 Rozporządzenia, z uwzględnieniem charakteru przetwarzania oraz posiadanego zakresu informacji.
6) Przetwarzający zobowiązany jest do pomocy Administratorowi w zakresie realizacji praw Podmiotu Danych, o których mowa w rozdziale III Rozporządzenia.
7) Przetwarzający niezwłocznie poinformuje Administratora o jakimkolwiek postępowaniu,                           w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania danych osobowych przez Przetwarzającego, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania danych osobowych, skierowanej do Przetwarzającego, a także o wszelkich czynnościach kontrolnych podjętych wobec niego przez organ nadzorczy oraz o wynikach takiej kontroli, jeżeli jej zakresem objęto dane osobowe powierzone Przetwarzającemu na podstawie niniejszej umowy. 

8) Przetwarzający po stwierdzeniu naruszenia ochrony Danych Osobowych jest zobowiązany bez zbędnej zwłoki, jednakże nie dłużej niż w ciągu 48 godzin zgłosić je Administratorowi, wskazując w zgłoszeniu: 

a) charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miarę możliwości wskazywać kategorie i przybliżoną liczbę osób, których dane dotyczą oraz kategorie i przybliżoną liczbę wpisów danych osobowych, których naruszenie dotyczy,
b) opis możliwych konsekwencji naruszenia ochrony danych osobowych,
c) opis środków zastosowanych lub proponowanych przez Procesora w celu zaradzenia naruszeniu ochrony Danych Osobowych, w tym opis działań podjętych w celu zminimalizowania ewentualnych negatywnych skutków naruszenia.


. 
' 

4. Dalsze powierzenie przetwarzania

1. Przetwarzający uprawniony jest do dokonania dalszego powierzenia przetwarzania Danych.

2. Przetwarzający będzie korzystał z następujących dalszych przetwarzających, na co Administrator wyraża zgodę:
- …………………………………….

-……………………………………
3. Przetwarzający zobowiązany jest zawiadomić Administratora z pięciodniowym wyprzedzeniem o wszelkich zmianach w zakresie dalszych przetwarzających, który to w tym terminie może z uzasadnionych względów wnieść sprzeciw wobec dalszego powierzenia.

5. Prawo kontroli

1. Administrator ma prawo kontroli prawidłowości przetwarzania powierzonych Danych przez Przetwarzającego (dalej: Audyt).

2. Audyt realizowany jest przez osobę upoważnioną przez Administratora (dalej: Audytor).

3. Audyt wymaga powiadomienia Przetwarzającego za co najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem.

4. Przetwarzający zapewni Audytorowi dostęp do wszelkich niezbędnych pomieszczeń, dokumentów, systemów informatycznych oraz możliwość kontaktu z osobami zatrudnionymi w przedsiębiorstwie Przetwarzającego, zaangażowanymi                                   w przetwarzanie Danych.

5. Przetwarzający ma obowiązek aktywnego uczestniczenia w Audycie i przyczyniania się do niego.

6. Audytor zobowiązany jest do podpisania przed rozpoczęciem Audytu zobowiązania do poufności w zakresie danych, których administratorem jest Przetwarzający oraz                 w zakresie należącej do niego tajemnicy przedsiębiorstwa.

7. Przetwarzający ma obowiązek udostępniania Administratorowi wszelkich informacji potrzebnych do wykazania spełnienia przez niego obowiązków, o których mowa                    w art. 28 Rozporządzenia.

8. Audyt przeprowadzony przez Administratora zakończony zostanie protokołem kontroli podpisanym przez Audytora oraz reprezentanta Przetwarzającego.

9. Administrator dostarcza Przetwarzającemu kopię raportu z przeprowadzonego audytu. W przypadku stwierdzenia w toku audytu niezgodności działań Przetwarzającego z niniejszą umową lub przepisami o ochronie danych osobowych, do których stosowania jest on obowiązany, Przetwarzający niezwłocznie zapewni zgodność przetwarzania Danych Osobowych z postanowieniami umowy lub przepisami, których naruszenie stwierdzono w raporcie z audytu. 

6. Wynagrodzenie

Przetwarzanie Danych przez Przetwarzającego następuje bez dodatkowego wynagrodzenia, a w ramach wynagrodzenia przewidzianego w Umowie Podstawowej.
7. Czas trwania Umowy i jej rozwiązanie

1. Niniejsza umowa została zawarta na czas obowiązywania Umowy Podstawowej.

2. Niezależnie od postanowień Umowy Podstawowej, naruszenie przez Przetwarzającego postanowień niniejszej umowy lub przepisów Rozporządzenia wobec danych objętych niniejszą umową, uprawnia Administratora do odstąpienia od niniejszej Umowy jak i Umowy Podstawowej z winy Przetwarzającego, w terminie 30 dni od dnia stwierdzenia przez Administratora zaistnienia przesłanki do odstąpienia od umowy. Odstąpienie od umowy następuje w drodze pisemnego oświadczenia (forma pisemna zastrzeżona pod rygorem nieważności). 
3. Jeżeli Umowa Podstawowa nie stanowi inaczej, w przypadku rozwiązania Umowy, Przetwarzający na co najmniej 3 dni przed jej rozwiązaniem, jeśli jego data jest znana, w terminie maksymalnie 3 dni po jej rozwiązaniu, jeśli następuje natychmiastowo, przekazuje na własny koszt Administratorowi dane przechowywane w formie niezdigitalizowanej (w szczególności wydaje oryginały dokumentów), a w odniesieniu do danych zdigitalizowanych – wydaje kopie danych na przenośnym nośniku cyfrowym.

4. Po realizacji obowiązków, o których mowa w ust. powyższym, w braku innych poleceń Administratora, Przetwarzający niezwłocznie dokonuje trwałego usunięcia danych, które znajdują się w jego posiadaniu, co stwierdza stosownym protokołem. Na żądanie Administratora Przetwarzający zobowiązany jest do zapewnienia udziału jego przedstawiciela w powyższej czynności.

8. Odpowiedzialność

1. Przetwarzający odpowiada za szkody, jakie powstaną u Administratora lub osób trzecich w wyniku niezgodnego z niniejszą umową przetwarzania przez Przetwarzającego danych osobowych. 

2. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przez Przetwarzającego niniejszej umowy, Przetwarzający zobowiązuje się do zapłaty odszkodowania na zasadach ogólnych. 

9. Postanowienia końcowe

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy, jak również oświadczenia wpływające pośrednio lub bezpośrednio sposób na jej byt prawny, wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową, stosuje się postanowienia Umowy Podstawowej oraz prawo właściwe dla Rzeczypospolitej Polskiej, a w szczególności przepisy Rozporządzenia.

za Administratora







za Przetwarzającego
Załącznik nr 3 do SWZ





FORMULARZ OFERTY

I. DANE WYKONAWCY:

1.Pełna nazwa:......................................................................................................................................................

2.Adres prowadzenia działalności:......................................................................................................................

3.tel/fax/e-mail /EPUAP.......................................................................................................................................

4.Imię nazwisko*: ..............................................................................................................................................

5.Adres zamieszkania*: ......................................................................................................................................

6.NIP, REGON....................................................................................................................................................

7.Województwo ………………………………………………………………………………………………..

II. PRZEDMIOT OFERTY:

Oferta dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego  w trybie podstawowym na usługę archiwizacji dokumentacji medycznej dla Specjalistycznego Szpitala Miejskiego w Toruniu.
III.  OKREŚLENIE WARTOŚCI OFERTY 
- wartość netto 

Wartość usługi na okres 1 miesiąca netto /cyfrowo/: ……..……… zł, 
/słownie złotych/..................................................................................................................................................
Wartość usługi na okres 24 miesięcy netto /cyfrowo/: ……..……… zł, 

/słownie złotych/..................................................................................................................................................

- wartości  brutto
Wartość usługi na okres 1 miesiąca brutto /cyfrowo/: ……..……… zł, 

/słownie złotych/..................................................................................................................................................
Wartość usługi na okres 24 miesięcy brutto /cyfrowo/: ……..……… zł, 

/słownie złotych/..................................................................................................................................................
IV. ZAMIERZAMY POWIERZYĆ:
1)WYKONANIE NASTĘPUJACYCH CZĘŚCI ZAMÓWIENIA
2) NASTĘPUJĄCEMU PODWYKONAWCY**..........................................................................................
                                            /podać część zamówienia jaką wykona podwykonawca i podać podwykonawcę/

V. Stosownie do treści art. 225 ustawy Prawo zamówień publicznych oświadczam/y, że wybór przedmiotowej oferty:

1) nie będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, zgodnie z przepisami 
o podatku od towarowi usług (**)

2) będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązek podatkowy, zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, w poniżej wskazanym zakresie(rodzaju) i wartości (**):

- nazwa towaru/usługi:………………………………- wartość (bez VAT) ………………………. zł

- nazwa towaru/usługi:………………………………- wartość (bez VAT) ………………………. zł

*** Niepotrzebne skreślić. Jeżeli zachodzi przypadek o którym mowa w lit. b) należy wskazać: nazwę (rodzaj) i wartość towaru/usług, których dostawa/świadczenie będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego w zakresie VAT, tj. zgodnie z obowiązującymi przepisami to Zamawiający będzie płatnikiem podatku od towarów i usług (VAT) oraz będzie zobowiązany do przekazania go na rachunek właściwego urzędu skarbowego, a nie Wykonawca. Jeżeli wybór takiej oferty, będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego , Zamawiający doliczy do przedstawionej ceny oferty podatek od towarów i usług, który będzie miał obowiązek rozliczyć zgodnie z obowiązującymi przepisami.

VI. WYKONAWCA JEST****: 

 mikroprzedsiębiorstwem 
 małym przedsiębiorstwem 

 średnim przedsiębiorstwem 

 jednoosobowa działalność gospodarcza  

 osoba fizyczna nie prowadząca działalności gospodarczej 

 inny rodzaj  
Zgodnie z Rozdziałem 22 SWZ

VII.TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ..............................................................................................................

*wypełniają Wykonawcy będące osobami fizycznymi, w przypadku spółki wymienić wszystkich wspólników
** wypełnić o ile dotyczy

**** zaznaczyć X

W załączeniu: /wymienić załączniki/

                                                                                          ……………........................................................ 

podpis kwalifikowany lub osobisty 
lub zaufany pod rygorem nieważności
Załącznik nr 4 do SWZ
Zamawiający:

Specjalistyczny Szpital Miejski im. M. Kopernika w Toruniu
ul. Batorego 17/19
87-100 Toruń
Wykonawca:

………………………………………

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

……………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oświadczenia Wykonawcy składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych dotyczące niepodleganiu wykluczeniu z postępowania i spełnianiu warunków udziału w postępowaniu
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego nr  SSM.DZP.200.185.2024:
USŁUGA ARCHIWIZACJI DOKUMENTACJI MEDYCZNEJ DLA SPECJALISTYCZNEGO SZPITALA MIEJSKIEGO W TORUNIU
prowadzonego przez:
Specjalistyczny Szpital Miejski im. M. Kopernika w Toruniu
INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY:

Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie 
art. 108 ust. 1 pkt 1-6 ustawy uPZP.
Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507 ze zm. )
Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone w przedmiotowym postępowaniu.
Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania                         na podstawie art. …………………………………………………………………….………..… ustawy PZP

Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 110 ust.2  ustawy PZP podjąłem następujące czynności: 

……………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………..…………………...........
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODMIOTU, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA:

Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, na którego/ych zasoby powołuję się w niniejszym postępowaniu, tj.:……………………………………………………………………………… (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
nie podlega/ją wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.
Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez zamawiającego w  Specyfikacji Warunków Zamówienia, polegam na zasobach następującego/ych podmiotu/ów…………………………………………………w następującym zakresie: ………………………………………………… (wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu). 
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY NIEBĘDĄCEGO PODMIOTEM,  NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA:

Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, będący/e podwykonawcą/ami: …………………………………………………………………………………………..…………………..……
(podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG),  

nie podlega/ą wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.
Data:  ……………………. r.                                              ……………………………

podpis kwalifikowany lub osobisty 
lub zaufany pod rygorem nieważności
Załącznik nr 5 do SWZ
Oświadczenie składane na wezwanie Zamawiającego

Specjalistyczny Szpital Miejski im. M. Kopernika w Toruniu

ul. Batorego 17/19
87-100 Toruń
Wykonawca:

………………………………………

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko
/podstawa do reprezentacji)

Oświadczenia Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania.
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego nr  SSM.DZP.200.185.2024:

USŁUGA ARCHIWIZACJI DOKUMENTACJI MEDYCZNEJ DLA SPECJALISTYCZNEGO SZPITALA MIEJSKIEGO W TORUNIU
prowadzonego przez:
Specjalistyczny Szpital Miejski im. M. Kopernika w Toruniu
Oświadczam, że podane informacje  zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp i art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507 ze zm.) w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania są aktualne.
Data:  ………….……. r.








…………………………………………


podpis kwalifikowany lub osobisty 
 lub zaufany pod rygorem nieważności









         Załącznik nr 6 do SWZ
Oświadczenie składane na wezwanie Zamawiającego
WYKAZ WYKONANYCH USŁUG (wzór)

Przystępując do postępowania przetargowego o udzielenie zamówienia publicznego pod nazwą „USŁUGA ARCHIWIZACJI DOKUMENTACJI MEDYCZNEJ DLA SPECJALISTYCZNEGO SZPITALA MIEJSKIEGO W TORUNIU”
Wykonawca:

………………………………………

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 
reprezentowany przez:

………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

oświadczam/y, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert                                       w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy- w tym okresie, wykonałem/ liśmy następujące usługi:

Wykaz usług potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu 

	Lp.
	Rodzaj i zakres (zakres usług) 
	Wartość zamówienia brutto (zł)
	Okres realizacji
	Podmiot, na rzecz którego usługa była świadczona
	Oświadczam/ y, że polegam/ y, na wiedzy i doświadczeniu

	1.
	
	
	
	
	własnym/

innych podmiotów*


* - niepotrzebne skreślić

Jako załącznik do wykazu należy zamieścić poświadczenia należytego wykonania (referencje).
Data:  ………….……. r.








    …………………………………………


podpis kwalifikowany lub osobisty 

           lub zaufany pod rygorem nieważności

Załącznik nr 7 do SWZ
Oświadczenie składane na wezwanie Zamawiającego
WYKAZ OSÓB SKIEROWANYCH PRZEZ WYKONAWCĘ DO REALIZACJI ZAMÓWIENIA (wzór)

Przystępując do postępowania przetargowego o udzielenie zamówienia publicznego pod nazwą „USŁUGA ARCHIWIZACJI DOKUMENTACJI MEDYCZNEJ DLA SPECJALISTYCZNEGO SZPITALA MIEJSKIEGO W TORUNIU”
Wykonawca:

………………………………………

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

przedkładamy wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, legitymujące się kwalifikacjami zawodowymi i doświadczeniem odpowiednimi do funkcji, jakie zostaną im powierzone, celem wykazania spełnienia opisanego przez Zamawiającego warunku w zakresie zdolności technicznej i zawodowej osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia:

	Lp
	Imię i nazwisko
	Funkcja
	Opis doświadczenia, potwierdzający spełnianie warunku
	Podstawa

dysponowania

osobami

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Data:  ………….……. r.








    …………………………………………


podpis kwalifikowany lub osobisty 

           lub zaufany pod rygorem nieważności














